Российская Федерация

Администрация

муниципального района «Бабынинский район»

Калужской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От
25.12.2019г







№ 738 
Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт»

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Калужской области от 26.09.2005г. № 120-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округом Калужской области отдельными государственными полномочиями», Постановлением Правительства Калужской области от 10.11.2011г. № 552 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», Положением о муниципальных правовых актах муниципального района «Бабынинский район», утвержденным Решением Районного Собрания МР «Бабынинский район» от 29.09.2009г. № 380.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт»  (Приложение № 1).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2016 года.
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Приложение № 1 к

постановлению администрации

МР «Бабынинский район»

№ 738 от 25.12.2019 г.

Административный регламент

предоставления государственной услуги  «Предоставление компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной услуги  «Предоставление компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении государственной услуги по компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт на территории муниципального района «Бабынинский район» (далее - государственная услуга).

1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются: одиноко проживающие неработающие собственники жилых помещений, достигшие возраста семидесяти лет, одиноко проживающие неработающие собственники жилых помещений, достигшие возраста восьмидесяти лет, проживающие в составе семьи, состоящие только из совместно проживающих неработающих граждан, достигших возраста 60 лет (мужчины) и 55 (женщины) неработающих граждан, которые имеют право на досрочное назначение пенсии по старости в соответствии с законодательством и (или) неработающих инвалидов I и II групп, собственниками жилых помещений, достигшим возраста семидесяти лет, проживающие в составе семьи, состоящие только из совместно проживающих неработающих граждан, достигших возраста 60 лет (мужчины) и 55 (женщины) неработающих граждан, которые имеют право на досрочное назначение пенсии по старости в соответствии с законодательством и (или) неработающих инвалидов I и II групп, собственниками жилых помещений, достигшим возраста восьмидесяти  лет. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация по вопросам получения государственной услуги, а также информация об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги предоставляется муниципальными служащими, ответственными за предоставление государственной услуги - специалистами администрации МР «Бабынинский район», а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, на официальном сайте органа местного самоуправления,  официальном сайте многофункционального центра, в государственных информационных системах, средствах массовой информации, на информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

Государственная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приемной на портале государственных и муниципальных услуг Калужской области: https://uslugikalugi.ru  (далее - ПГУ КО).

Государственная услуга может быть предоставлена Государственным бюджетным учреждением Калужской области "Многофункциональный центр Калужской области" (далее - МФЦ). Сведения о месте нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты МФЦ (филиалов) содержатся на официальном сайте МФЦ http://kmfc40.ru, а так же сведения можно получить по телефону "горячей линии" МФЦ: 8-800-450-11-60 (звонок по России бесплатный);

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы администрации МР «Бабынинский район» (далее – администрация), предоставляющей государственную услугу.

Местонахождение администрации:

249210, Калужская обл., Бабынинский район, п.Бабынино, ул. Новая, д. 4

Телефоны для справок: 

- приемная администрации: 8(48448)2-10-31;

- организационно-контрольный отдел администрации: 8(48448)2-17-34;

- отдел социальной защиты населения администрации МР «Бабынинский район»:

8 (48448) 2-23-31

Специалистами администрации осуществляются прием, консультирование заинтересованных в предоставлении государственной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

понедельник - четверг: 8.00-13.00; 14.00-16.15

пятница - 8.00-13.00; 14.00-16.00

суббота, воскресенье - выходные дни.

Официальный сайт администрации МР «Бабынинский район»: http://www.admbabynino.ru
Адрес электронной почты администрации МР «Бабынинский район»: abаbyn@adm.kaluga.ru.

1.5. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления государственной услуги.

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления государственной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

- в устном виде на личном приеме в администрацию поселения;

- в письменном виде почтой в адрес администрации или предоставляются лично в администрацию;

- посредством телефонной связи у сотрудников администрации, осуществляющих подготовку разрешения на производство земляных работ.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему государственной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- времени приема заявителей;

- оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения государственной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

1.6. Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления государственной услуги.

При информировании о порядке предоставления государственной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист администрации, сняв трубку, должен назвать наименование администрации, должность, фамилию, имя, отчество.

Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос он должен переадресовать его другому должностному лицу или главе администрации и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона.

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом администрации при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Ответственный специалист администрации, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 15 минут.

1.7. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. На информационном стенде, размещенном в помещении, где осуществляется предоставление государственной услуги, и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы администрации, а также текст административного регламента.

2. Стандарт предоставления государственной услуги.

2.1. Наименование государственной услуги: «Предоставление компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт»

 2.2. Государственная услуга предоставляется администрацией МР «Бабынинский район» и осуществляется специалистами администрации (далее - специалисты).

Заявители также могут обратиться с заявлением в МФЦ, через функционал электронной приемной на ПГУ КО.

2.3. Специалисты при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в п. 2.7. настоящего Регламента.

2.4. Специалисты при предоставлении государственной услуги не вправе требовать от заявителя осуществления действий, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.5. Результат предоставления государственной услуги – компенсация расходов на уплату взноса на капитальный ремонт, рассчитанного исходя из минимального размера взноса на капитальный ремонт на один квадратный метр общей площади жилого помещения в месяц и размера регионального стандарта нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, установленных в соответствии с законодательством Калужской области,   либо выдача уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.11 настоящего Регламента.

2.6. Решение о предоставлении государственной услуги  или об отказе в ее предоставлении принимается руководителем уполномоченного органа, в течение 10 дней со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами.

 Первично выплата компенсации производится в течение двух месяцев, следующих за месяцем принятия решения о ее назначении, в последующие периоды - ежемесячно до 30 числа.

2.7. Правовые основания для предоставления государственной услуги.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 24.11.1995  181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
-Федеральным законом от 27.07. 2006 года №152 –ФЗ «О персональных данных»;

- Законом Калужской области от 26.09.2005г №120-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Калужской области отдельными государственными полномочиями»;

- Законом Калужской области  от 28.12.2015г №49-ОЗ «О предоставлении мер социальной поддержки на уплату взноса на капитальный ремонт;»

- Уставом муниципального района «Бабынинский район».

2.8. В целях получения государственной услуги заявитель самостоятельно представляет :

а) заявление о назначении и выплате государственной социальной помощи по форме приложения № 3 к настоящему Регламенту;

в) физические лица представляют заполненное согласие на обработку персональных данных (приложение № 4);

г) доверенность, оформленную в установленном законом порядке (в случае если от имени заявителя с заявлением о предоставлении государственной услуги обращается уполномоченное лицо);

д) ксерокопию документа, удостоверяющего личность заявителя (с предъявлением оригинала): паспорта гражданина Российской Федерации;
е) ксерокопию документа, удостоверяющего личность члена семьи  (с предъявлением оригинала): паспорта гражданина Российской Федерации, содержащий сведения о достижении им соответствующего пенсионного возраста (55 лет для женщин, 60 лет для мужчин);
ж) документы, подтверждающие состав семьи;
з) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
и)документ, подтверждающий расходы по уплате взноса на капитальный ремонт в отношении жилого помещения, указанного в заявлении;
к) согласие на обработку персональных данных заявителя;

л) документ, подтверждающий полномочия законного представителя, в случае подачи заявления законным представителем; 

· копию трудовой книжки (с предъявлением оригинала) либо сведения о периоде работы застрахованного лица, включаемом в страховой стаж, предоставленные Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Калужской области в соответствии с утвержденной формой   приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 09.01.2019н №2н «Об утверждении Формы сведений о состоянии индивидуального счета застрахованного лица»;

· копию пенсионного удостоверения заявителя (с предъявлением оригинала);

· выписка из финансово лицевого счета или выписка из домовой книги.

2.8.1. В случае, если заявитель, проживает в составе семьи, состоящей только из неработающих граждан пенсионного возраста, помимо документов, указанных пункте 2.8 заявитель предоставляет дополнительно следующие документы:

- копию документа, удостоверяющего личность неработающего гражданина пенсионного возраста, проживающего совместно с заявителем (с предъявлением оригинала в случае, если копия нотариально не заверена);

- копию трудовой книжки (с предъявлением оригинала) либо сведения о периоде работы застрахованного лица, включаемом в страховой стаж, предоставленные Отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Калужской области в соответствии с утвержденной формой   приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 09.01.2019н №2н «Об утверждении Формы сведений о состоянии индивидуального счета застрахованного лица»; неработающего гражданина пенсионного возраста, проживающего совместно с заявителем;

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, запрашиваемых специалистами администрации, ответственными за предоставление государственной услуги, по каналам системы межведомственного информационного взаимодействия:

а) документ о составе семьи;

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, содержащие сведения, указанные в настоящем подпункте. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

3) документы не должны быть исполнены карандашом;

4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) в представленных документах не должно быть разночтений наименований, показателей, адресов и т.д.

Несоблюдение указанных требований является основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:

- отсутствие документов, указанных в п. 2.8 настоящего Регламента;

- представление поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов;

- отзыв заявителем своего заявления о предоставлении государственной услуги.

2.12. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения государственной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения государственной услуги не должна превышать 15 минут.

2.14. Требования, предъявляемые к месту предоставления государственной услуги.

Вход в здание администрации должен иметь удобную лестницу с поручнями, а также пандус для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок. Здание должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Помещение для приема заявителей должно быть оснащено стульями, столами, компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления государственной услуги и организовывать предоставление государственной услуги в полном объеме.

Уполномоченные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В местах приема заявителей на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников уполномоченного органа.

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного структурного подразделения, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Администрацией обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребностей инвалидов в соответствии со статьей 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», администрация должна принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги, либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.15. Показателями доступности государственной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления государственной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления государственной услуги с официального сайта администрации (% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления государственной услуги (% от общего числа получателей);

- количество взаимодействий заявителя с муниципальным служащим при предоставлении государственной услуги – 1.
2.16. Показателями качества государственной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;

- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении государственной услуги.

2.17. Требования к доступности и качеству государственной услуги:

- наличие различных каналов получения информации предоставления государственной услуги;

-  транспортная доступность мест предоставления государственной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников администрации;

- наличие информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте администрации.

2.18. Особенности предоставления государственной услуги в электронном виде.

Заявитель вправе подать заявление на предоставление государственной услуги, а также документы, указанные в пункте 2.8 Регламента, в электронной форме, в том числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Предоставление государственной услуги в электронном виде также обеспечивает возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении государственной услуги.

При направлении запроса о предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление государственной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения по основаниям, указанным в п. 2.11 настоящего Регламента.

 В предоставлении государственной услуги (в части приема заявления с необходимыми документами для предоставления государственной услуги) участвует МФЦ.
3.2. Прием и регистрация и приложенных к нему документов, необходимых для оказания государственной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию письменного заявления на предоставление государственной услуги, а также поступление заявления из МФЦ, в электронной форме, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), государственной информационной системы Калужской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области».
Специалист администрации:

- проверяет оформление заявления о предоставлении государственной услуги на предмет полноты указываемых сведений о заявителе;

- проверяет наличие документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

В случае ненадлежащего оформления заявления в соответствии с п. 2.10 настоящего Регламента специалист администрации, ответственный за прием документов, возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации поступивших документов специалистом администрации. Результат выполнения действий в рамках данной административной процедуры является основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления специалистом администрации.

Специалист отдела проверяет заявление и приложенные к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с п. 2.11 настоящего Регламента.

 В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов специалист администрации должен связаться с заявителем по телефону, назвать недостающие данные и указать на необходимость устранения данных недостатков. В случае если указанные замечания не устранены, специалист администрации возвращает документы заявителю и готовит уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.

При отсутствии основания для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренного пунктом 2.11 настоящего Регламента, направляет запросы, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего Регламента, в соответствующие органы в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Продолжительность процедуры в рамках направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия не должна превышать 5 календарных дней со дня направления запроса. В течение 2 календарных дней, следующих за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист проверяет полноту полученной информации (документов). В случае поступления необходимой информации не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения ответственный исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3 дней с момента поступления указанной информации (документов).

В случае если указанные документы были представлены заявителем по собственной инициативе, направление запросов не производится.

Результат выполнения действий в рамках административной процедуры - принятие решения об предоставлении компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт либо отказ в предоставлении компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт  по основаниям, указанным в п. 2.11 настоящего Регламента.

Срок выполнения административной процедуры – 10 рабочий день.

3.4. Выдача результата предоставления государственной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация специалистом администрации утвержденного личного обращения заявителя (законного представителя) с представлением необходимых документов по почте, либо иным доступным для заявителя способом или мотивированного отказа в предоставлении государственной услуги.

В случае положительного результата предоставления государственной услуги, специалист администрации производит принятие решения об оказании компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт.  В случае отказа в предоставлении государственной услуги, специалист администрации после регистрации отказа в предоставлении государственной услуги подготавливает комплект документов и материалов по результатам предоставления государственной услуги для выдачи заявителю.

Результат выполнения административной процедуры –является регистрация в электронной автоматизированной системе документооборота и контроля документов, представленных заявителем, и передача подготовленных в полном объеме документов на выплату пособия. Срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.

3.5. Результатом предоставления государственной услуги являются:

- перечисление денежных средств на лицевой счет заявителя, открытый им в кредитной организации Российской Федерации и почтовые отделения связи;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причины отказа по основаниям, предусмотренным п. 2.11 настоящего Регламента.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.6.1. Деятельность ПГУ КО по организации предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.6.2. Для получения государственной услуги через ПГУ КО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации на портале государственных услуг Российской Федерации: gosuslugi.ru.

3.6.3. Государственная услуга может быть получена через ПГУ КО следующими способами:

- с обязательной личной явкой на прием в администрацию;

- без личной явки на прием в администрацию.

3.6.4. Для получения государственной услуги без личной явки на прием в администрацию заявителю необходимо предварительно оформить электронную подпись для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ КО.

3.6.5. Для подачи заявления через ПГУ КО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти процесс регистрации на портале государственных услуг Российской Федерации: gosuslugi.ru;

- в личном кабинете на ПГУ КО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- приложить к заявлению отсканированные образцы документов, необходимых для получения услуги;

- в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в администрацию, - заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной электронной подписью;

- в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в администрацию, - заверение пакета электронных документов квалифицированной электронной подписью не требуется;

- направить пакет электронных документов в администрацию посредством функционала ПГУ КО.

3.6.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ КО в соответствии с требованиями пункта 2.8 настоящего Регламента автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Калужской области (далее - СМЭВ) производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ КО.

3.6.7. При предоставлении государственной услуги через ПГУ КО, в случае если заявитель подписывает заявление квалифицированной электронной подписью, специалист администрации выполняет следующие действия:

- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ КО, и передает должностному лицу администрации, наделенному в соответствии с должностной инструкцией функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

- после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении государственной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в СМЭВ формы о принятом решении и переводит дело в архив СМЭВ;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

3.6.8. При предоставлении государственной услуги через ПГУ КО, в случае если заявитель не подписывает заявление квалифицированной электронной подписью, специалист администрации выполняет следующие действия:

- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ КО, и передает должностному лицу администрации, наделенному в соответствии с должностной инструкцией функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

- формирует через СМЭВ приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес администрации, в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В СМЭВ дело переводит в статус "Заявитель приглашен на прием".

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в СМЭВ в течение 30 (тридцати) календарных дней, затем должностное лицо администрации, наделенное в соответствии с должностной инструкцией функциями по приему заявлений и документов через ПГУ КО переводит документы в архив СМЭВ.

В случае если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев специалист администрации, ведущий прием, отмечает факт явки заявителя в СМЭВ, дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении государственной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в СМЭВ формы о принятом решении и переводит дело в архив СМЭВ.

Специалист администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой либо выдает его при личном обращении заявителя.

3.6.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента и отвечающих требованиям, указанным в пункте 2.10 настоящего Регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ КО.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата личной явки заявителя в администрацию с представлением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента и отвечающих требованиям, указанным в пункте 2.10 настоящего Регламента.

3.7. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.7.1. Организация предоставления государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", административным регламентом предоставления данной услуги и на основании соглашения о взаимодействии между МФЦ и администрацией. 

3.7.2. Специалисты МФЦ не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

3.7.3. Прием, проверка документов заявителя, необходимых для предоставления услуги в МФЦ:

1) основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением в МФЦ;

2) при обращении заявителя сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в МФЦ.

При обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в п. 2.10 настоящего Регламента, специалист МФЦ делает об этом отметку и сообщает заявителю о необходимости устранения выявленных недостатков.

 По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов;

3) ответственный сотрудник МФЦ направляет заявление с документами в администрацию;

4) результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления и его передача в администрацию;

5) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня со дня поступления заявления в МФЦ;

6) в случае необходимости сотрудник МФЦ осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления услуги;

7) при поступлении заявления из МФЦ в администрации выполняются административные процедуры, предусмотренные п. 3.1 настоящего Регламента;

8) ответственность специалистов МФЦ за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации предоставления услуги, предусмотрена нормативно-правовыми актами Калужской области;

9) информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на действия (бездействие) сотрудников МФЦ осуществляется следующими способами:

- на информационном стенде, расположенном в здании МФЦ;

- на официальном сайте МФЦ kmfc40.ru.

3.8. Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение № 1).

3.9. Информация о порядке предоставления государственной услуги, о необходимых документах может быть получена в администрации, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Калужской области».

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений уполномоченными лицами осуществляется главой администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением государственной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Специалист администрации, предоставляющий государственную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и предоставления информации, размещения информации в сети Интернет, достоверность и полноту сведений, предоставляемых в связи с предоставлением государственной услуги.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а так же должностного лица либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации, МФЦ и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможности обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) Нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) Отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) Затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) Отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

5.4. Общими требованиями к порядку подачи и рассмотрения жалобы являются:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу - администрацию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо портала государственных и муниципальных услуг (функций) Калужской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" не применяются.

4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) Наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;

4) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

Заявитель вправе предоставить иные документы (при наличии), подтверждающие доводы жалобы, либо их копии.

5.6. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы). Должностные лица органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством и законодательством Калужской области ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.7. Органы власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке - Глава администрации. 

5.8. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.9. Сроки рассмотрения жалобы и сроки направления ответа заявителю по результатам рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления незамедлительно имеющиеся материалы направляются в органы прокуратуры.
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СВЕДЕНИЯ  

об органе местного самоуправления Калужской области, которому переданы государственные полномочия по предоставлению компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт.

1. Наименование: отдел социальной защиты населения администрации муниципального района "Бабынинский район".

2. Адрес: 249210, Калужская область, Бабынинский район, п. Бабынино, ул. Новая, д. 4.

3. Контактные телефоны: (848448)2-18-94, тел./факс: (8-48448)2-18-94.

4. Адрес электронной почты: oszn-bab@yandex.ru.

5. Фамилия, имя, отчество руководителя и контактный телефон:

Ваничева Валентина Анатольевна, тел.: (8-48448)2-15-07.

6. Фамилия, имя, отчество специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги: Кузнецова Виктория Евгеньевна,

тел.: (8-48448) 2-18-94.

7. Контакты, адрес электронной почты: oszn-bab@yandex.ru.

8. График приема граждан:

понедельник - пятница - с 8-00 до 16-15;

обед - с 13-00 до 14-00;

суббота - выходной;

воскресенье - выходной.

9. Структурное подразделение министерства труда и социальной защиты Калужской области, осуществляющее контроль за предоставлением государственной услуги.

Руководитель: начальник управления социальной поддержки населения – Яковлева Ольга Валерьевна, (8-4842)71-91-31.

Тел./факс: 71-91-69.

Адреса электронной почты: iakovleva@adm.kaluga.ru.

10. Время работы Министерства:

понедельник - четверг: с 9-00 до 18-15;

пятница - с 9-00 до 17-00;

обед - с 13-00 до 14-00.
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БЛОК-СХЕМА 

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 
│              Начало предоставления государственной услуги               │ 
└──────────────────────────────────────────────────────────┬──────────────┘ 
┌──────────────────────────────────────┐   ┌───────────────\/─────────────┐ 
│ Комплект документов, необходимых для │   │    Заявитель (Представитель  │ 
│предоставления государственной услуги <───┤           Заявителя)         │ 
└─────────────────┬────────────────────┘   └───────────────┬──────────────┘ 
┌─────────────────\/───────────────────┐   ┌───────────────\/─────────────┐ 
│               По почте               │   │    Личный визит Заявителя    │ 
│                                      │   │ (Представителя Заявителя) с  │ 
│                                      │   │    комплектом документов,    │ 
│                                      │   │необходимых для предоставления│ 
│                                      │   │   государственной услуги     │ 
└─────────────────┬────────────────────┘   └────┬──────────────┬──────────┘ 
┌─────────────────\/────────────────────────────\/──┐   ┌──────\/─────┐ 
│Районное структурное подразделение государственного│   │     МФЦ     │ 
│   казенного учреждения "Управление социальной     <───┤             │ 
│       защиты населения Рязанской области"         │   │             │ 
└─────────────────┬───────────────┬─────────────────┘   └─────────────┘ 
┌─────────────────\/─────┐ ┌──────\/──────┐  ┌────────────────────────────┐ 
│ Прием документов для   │ │Отказ в приеме├──>    Направление Заявителю   │ 
│    предоставления      │ │  документов  │  │   уведомления об отказе в  │ 
│ государственной услуги │ └──────────────┘  │       приеме документов    │ 
└───────────┬──────/\────┘                   └────────────────────────────┘ 
┌───────────\/─────┴──────────────────┐  ┌────────────────────────────────┐ 
│Направление межведомственного запроса│  │ Определение права Заявителя на │ 
│  в ПФ РФ, Росреестр, МВД РФ по      ├──>получение государственной услуги│ 
│         вопросам миграции           │  └──────────────┬─────────────────┘
└─────────────────────────────────────┘                 │
┌───────────────────────────────────────────────────────\/────────────────┐ 
│     Принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении       │ 
│                         государственной услуги                          │ 
└───────────┬─────────────────────────────────────┬───────────────────────┘ 
┌───────────\/──────────┐  ┌──────────────────────\/──────────────────────┐ 
│Отказ в предоставлении │  │  Формирование документов для предоставления  │ 
│государственной услуги │  │           государственной услуги             │ 
└───────────┬───────────┘  └──────────────────────┬───────────────────────┘ 
┌───────────\/──────────┐  ┌──────────────────────\/──────────────────────┐ 
│ Направление Заявителю │  │  Организация выплаты государственной услуги  │ 
│ уведомления об отказе │  └──────────────────────┬───────────────────────┘ 
│    в предоставлении   │                ┌────────\/──────────────────────┐ 
│государственной услуги │                │Перечисление денежных средств на│ 
└───────────────────────┘                │ счета получателей, открытые в  │ 
                   ┌───────────────┐     │  кредитных учреждениях, либо в │ 
                   │Приостановление│     │       почтовые отделения       │ 
                   │предоставления <─────┤       УФПС "Почта России"      │ 
                   │государственной│     └──────/\────────────────────────┘ 
                   │    услуги     │            │ 
                   └───────┬───────┘            │ 
                   ┌───────\/──────┐            │ 
                   │ Возобновление │            │ 
                   │предоставления ├────────────┘ 
                   │государственной│ 
                   │    услуги     │ 
                   └───────────────
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	Отдел социальной защиты населения администрации МР "Бабынинский район"
	

	(наименование органа социальной защиты населения)
	

	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ КОМПЕНСАЦИОННОЙ ВЫПЛАТЫ
на уплату взноса на капитальный ремонт
	

	
	

	Я,
	
	

	( фамилия, имя, отчество)
	

	проживающий(ая) по адресу:
	
	

	
	( полный адрес места жительства, фактического проживания, нужное подчеркнуть)
	

	
	
	

	Приватизирована (да/нет):
	да
	Количество комнат:
	
	

	
	

	Площадь (кв.м):
	Общая:
	
	Жилая:
	
	Отапливаемая:
	
	
	

	
	
	
	

	Наименование документа, удостоверяющего личность
	
	Дата выдачи
	
	

	Серия, номер документа
	
	Дата рождения
	
	

	Кем выдан
	
	Место рождения
	
	

	
	

	
	тел.
	
	
	моб.тел.
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Прошу установить мне компенсационную выплату по ЖКУ как
	
	

	Перечень представленных документов:
	

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	

	
	

	Прошу выплачивать установленную мне компенсационную выплату через:
	

	Кредитные организации (банк)
	

	С Положением о порядке предоставления мер социальной поддержки гражданам по уплате взноса на капитальный ремонт ознакомлен:
	

	 "Гражданин, претендующий на меры социальной поддержки на уплату взноса на капитальный ремонт, несет ответственность за достоверность предоставленных сведений и документов.
    Льготополучатели обязаны извещать уполномоченный орган о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение права на меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг и (или) изменение размера компенсационной выплаты.
    Компенсационная выплата, излишне выплаченная льготополучателю (в результате предоставления недостоверных документов, сведений и пр.) подлежит перерасчету с уменьшением последующих компенсационных выплат.

    В случае отказа льготополучателя от перерасчета излишне полученных средств, они могут быть взысканы уполномоченным органом в соответствии с законодательство Российской Федерации"
	

	    Даю согласие на осуществление отделом социальной защиты населения сбора, систематизации, накопления, хранения уточнение (обновление, изменение) моих персональных данных, использование их для определения объема положенных мне мер социальной поддержки и перечисления денежных средств в указанную мной организацию или отделение связи.
	

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	дата
	Подпись заявителя
	

	
	
	

	линия отреза
	

	Расписка - уведомление

	Заявление и др. документы гр. 
	
	

	
	
	

	
	

	Регистрационный номер заявителя
	Принял
	

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста
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СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, ____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный(-ая) по адресу:  _____________________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность:

Паспорт _РФ_серия:  ____________   номер _________________________________________________________
выдан «____» _____  ________ г.  кем _______________________________________________________________
действующий(-ая) в своих интересах / в интересах ____________________________________________________             (нужное подчеркнуть)                                                                 

в соответствии п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Отделу социальной защиты населения администрации МР «Бабынинский район», в лице заведующего Ваничевой Валентины Анатольевны, (юридический адрес: 249210, п. Бабынино, ул. Новая, д.4), на обработку моих персональных данных с целью создания необходимых условий для реализации Федеральных законов, Указов Президента Российской Федерации, Постановлений Правительства Российской Федерации, Постановлений Правительства  Калужской области, и иных нормативно-правовых актов, направленных на оказание единовременной помощи  граждан, подготовке документов по оказанию материальной помощи отдельных категорий граждан, обеспечения органов государственной власти и органов местного самоуправления актуальной и достоверной информацией о  материальной помощи отдельных категорий граждан, разработки, создания и ведения автоматизированной системы по оказанию материальной помощи, передачу информации уполномоченным органам, органам государственной власти и органам местного самоуправления, в том числе их распространения в сети Интернет для оказания материальной помощи, и иных целей, связанных с деятельностью учреждения.

Мои персональные данные, в отношении которых дается данное согласие, включают: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации по оказанию адресной социальной помощи, их уточнение (обновление, изменение), обезличивание, блокирование, уничтожение и передачу (распространение) сторонним организациям для целей реализации моих прав и законных интересов для оказания материальной помощи, а также иными, не связанными с осуществлением предпринимательской деятельности, услугами.

Информация передается по защищенному каналу связи с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, или иными, предусмотренными законодательством способами.

Данное согласие действует на период предоставления мне мер социальной поддержки Отделом СЗН администрации МР «Бабынинский район». Срок обработки моих персональных средств истекает одновременно с окончанием действия правоустанавливающих документов, являющихся основанием для получения мер социальной поддержки.

 Мне известно, что настоящее согласие может быть отозвано мною  в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных мною данных соглашение отзывается по письменному заявлению.

 ____________________________________                   «____»  ________________ 20___г.

