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Российская Федерация

Администрация

Муниципального района «Бабынинский район»

Калужской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 06.09.2013 №932

Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги по переданным государственным полномочиям «Социальная поддержка детей - сирот, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Калужской области от 06.11.2007 №359 – ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Калужской области государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», Постановлением Правительства Калужской области от 10.10.2011 №552 « О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления государственной услуги по переданным государственным полномочиям «Социальная поддержка детей – сирот, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа» ( далее – Административный регламент) ( Прилагается).

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.07.2012 года.
И.О. Главы администрации 

Заместитель главы администрации




В.В.Яничев

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ 
«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТИРОВАННОЙ ИНФОРМАЦИИ О ДЕТЯХ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ»
1) ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ;

1.1) предмет регулирования административного регламента предоставления государственной услуги.
Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление информации о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей» (далее - регламент), разработан в целях повышения качества предоставления министерством по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области – региональным оператором государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей (далее – Министерство либо региональный оператор) данной государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании содействия в устройстве детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи граждан, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по рассмотрению обращений граждан и принятию решений о предоставлении или об отказе в предоставлении информации о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, находящейся в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей (далее – региональный банк данных о детях) и направлен на реализацию права граждан, желающих принять детей на воспитание в свои семьи, на получение полной и достоверной информации о детях, оставшихся без попечения родителей.

Государственная услуга предоставляется исполнительным органом государственной власти Калужской области - министерством по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области в соответствии с  осуществлением отдельного государственного полномочия в соответствии с  Федеральным законом от 16.04.2001  № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей».
1.2) описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении государственной услуги.
В качестве заявителей для получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях  могут выступать граждане, желающие принять ребенка на воспитание в свою семью (далее – заявители), а именно: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации и желающие усыновить детей, оставшихся без попечения родителей, принять их под опеку (попечительство) или в приемные семьи (далее – граждане Российской Федерации), а также граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, желающие усыновить детей, оставшихся без попечения родителей, при наличии оснований, установленных законодательством Российской Федерации. 
Граждане Российской Федерации обращаются в Министерство непосредственно (лично). От имени граждан Российской Федерации для предоставления государственной услуги могут обращаться уполномоченные лица, действующие в соответствии с законом, и имеющие доверенность, оформленную в установленном порядке.
Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами Российской Федерации, иностранные граждане или лица без гражданства вправе обратиться в Министерство лично или через представительства иностранных организаций, если иной порядок не установлен международным договором Российской Федерации.

1.3) требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги, в том числе:

1.3.1) информация о местах нахождения и графиках работы органов исполнительной власти, предоставляющих государственную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении государственной услуги, способах получения информации о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется непосредственно по месту жительства или месту пребывания заявителя специалистами органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Калужской области, исполняющих государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству (далее – ОМСУ, наделенные государственными полномочиями по опеке и попечительству) (приложение № 1), а также специалистами Министерства.

Местонахождение и график работы  Министерства:

 248016, г. Калуга, ул. Пролетарская, д. 111.


Официальный сайт Министерства: http://www.admoblkaluga.ru страница «Органы власти – министерство по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области».

График работы: 

	Рабочие дни     
	Время работы 
	Перерыв на обед
	Выходные дни    

	Понедельник-четверг  
	9.00-18.15  
	13.00  - 14.00
	Суббота, воскресенье

	Пятница              
	9.00-17.00  
	13.00  - 14.00
	


Информация о правилах предоставления государственной услуги и о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги, размещается:

на официальных сайтах Министерства в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – официальные сайты);

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных услуг Калужской области» (http://www.gosuslugi.admoblkaluga.ru/) (далее – ПГУ);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru/);

на информационных стендах в местах предоставления государственной услуги.

В целях реализации права граждан, желающих принять детей на воспитание в свои семьи, на получение полной и достоверной информации о детях, оставшихся без попечения родителей, производная информация о детях, оставшихся без попечения родителей, размещается:

· на интернет-сайте федерального оператора, созданном при поддержке Минобрнауки России: www.usynovite.ru;

· на официальном сайте органов власти Калужской области www.admoblkaluga.ru

· на интернет-сайте, созданном Благотворительным фондом «Волонтёры – детям»: www.opekaweb.ru.
1.3.2) справочные телефоны структурных подразделений органов исполнительной власти, предоставляющих государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе
 номер телефона-автоинформатора;
 адреса официальных сайтов органов исполнительной власти, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении государственной услуги, услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги;
адреса их электронной почты.
Структурное подразделение Министерства, на которое возложена функция регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей: управление по опеке и попечительству, отдел организации деятельности по опеке и попечительству (далее – отдел, предоставляющий государственную услугу).

Руководитель: заместитель министра – начальник управления по опеке и попечительству, конт. телефон (8-4842) 719-134.

Справочные телефоны: (8-4842) 719-167, 719-093, 719-143; тел/факс 719-166.

E-mail: nikolaeva@adm.kaluga.ru; vladimirova@adm.kaluga.ru;  lavrentjeva@adm.kaluga.ru.

Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтов ОМСУ, наделенных государственными полномочиями по опеке и попечительству, предоставляющих государственную услугу, указана в приложении № 1.

1.3.3) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием государственной информационной системы Калужской области «Портал государственных услуг (функций) Калужской области»;

порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления государственной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальных сайтах органов исполнительной власти, организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в государственных информационных системах Калужской области «Интернет-портал органов власти Калужской области», «Реестр государственных услуг (функций) Калужской области», «Портал государственных услуг (функций) Калужской области».

Специалисты Министерства и специалисты ОМСУ, наделенные государственными полномочиями по опеке и попечительству, проводят  консультации по следующим вопросам:

· местонахождение Министерства и ОМСУ, наделенных государственными полномочиями по опеке и попечительству, включая возможности проезда;

· график работы сотрудников Министерства и ОМСУ, наделенных государственными полномочиями по опеке и попечительству, ответственных за информирование о предоставлении государственной услуги;

· порядок передачи на усыновление (удочерение) (далее – усыновление), под опеку (попечительство) или в приемную семью детей, являющихся гражданами Российской Федерации;

· представления документов в целях получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях;

· порядок получения информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из федерального банка данных о детях;

· перечень документов, которые заявитель должен представить для получения государственной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

· необходимая оперативная информация о предоставлении государственной услуги; 

· сроки предоставления государственной услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.


Указанная информация может быть получена в порядке индивидуального консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления государственной услуги используются следующие формы консультирования заявителей:

индивидуальное консультирование лично;

индивидуальное консультирование по почте;

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное консультирование;

публичное устное консультирование.

Индивидуальное консультирование лично.

При личном обращении гражданина в Министерство время ожидания в очереди для получения у специалиста Министерства консультации о правилах предоставления государственной услуги не должно превышать 30 минут.

Специалист отдела предоставляющего государственную услугу (далее - специалист), дающий устную консультацию о правилах предоставления государственной услуги, обязан подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать заявителя по поставленным им вопросам, касающимся порядка и правил предоставления государственной услуги.

Устное информирование заявителя при личном обращении в Министерство осуществляется специалистом Министерства не более 15 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Министерства может предложить обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При обращении в Министерство с использованием средств почтовой связи, электронной почты.

При поступлении от заявителя письменного обращения в Министерство, письменный ответ на обращение направляется почтовым отправлением в адрес заявителя в срок, не превышающий 25 дней со дня поступления письменного обращения.

При поступлении от заявителя обращения в форме электронного сообщения с использованием сети Интернет, ответ на обращение направляется по электронной почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 25 дней со дня поступления электронного обращения.

Индивидуальное консультирование по телефону.

При ответах на устные обращения по телефону специалист Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим его вопросам, касающимся порядка и правил предоставления государственной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Министерства, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Министерства, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Министерства, к чьей компетенции относится данный вопрос или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию о правилах предоставления государственной услуги.

Информирование заявителя по телефону о правилах предоставления государственной услуги осуществляется специалистом Министерства не более 15 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Министерства может предложить обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления государственной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на сайте Министерства и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным специалистом Министерства, если ему в установленном порядке делегированы полномочия по проведению публичного устного консультирования, с привлечением средств массовой информации.

Специалисты отдела Министерства, предоставляющего государственную услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении гражданина (по телефону или лично) специалисты Министерства, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого сотрудника к чьей компетенции относится данный вопрос или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- специалисты Министерства, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий консультирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Министерства. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения должны быть мотивированными и даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

наименование структурного подразделения - исполнителя;

номер телефона исполнителя;

- сотрудники Министерства не вправе осуществлять консультирование граждан, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания государственной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения граждан.

На стендах в местах предоставления государственной услуги размещаются следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке предоставления государственной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

текст административного регламента с приложениями (полная версия в сети Интернет на официальном сайте министерства по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области http://www.admoblkaluga.ru/ (далее – официальный сайт); 

исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций), а также 
последовательность обращения в указанные органы (при наличии); 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в сети Интернет и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления государственной услуги (при наличии);

режим приема граждан; номера кабинетов, в которых предоставляется государственная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих сотрудников Министерства; 

выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам; 

требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

перечень получателей государственной услуги;

перечень документов, предоставляемых гражданином в уполномоченный орган, и требования, предъявляемые к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;

порядок обжалования решения, действий или бездействия сотрудников Министерства, предоставляющих государственную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 13), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять полужирным шрифтом.

В информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальных сайтах Министерства размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и почтовый адрес структурного подразделения Министерства, предоставляющего государственную услугу;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления государственной услуги;

- адрес электронной почты Министерства;

- текст административного регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления государственной услуги.

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Портал государственных услуг Калужской области» размещается информация:


полное наименование, почтовый адрес и график работы структурного подразделения Министерства;


справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления государственной услуги;


адреса электронной почты;


порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления государственной услуги, сведений о результате предоставления государственной услуги.

2) СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ;

2.1) наименование государственной услуги
«Предоставление документированной информации о детях, оставшихся без попечения родителей».

2.2) наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего государственную услугу. Если в предоставлении государственной услуги участвуют также иные органы исполнительной власти, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, территориальные подразделения органов государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации, то указываются все органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги;

Государственным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, предоставляющим государственную услугу, является министерство по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области - региональный оператор государственного банка данных о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей.

Предоставление государственной услуги осуществляется во взаимодействии:
- с ОМСУ, наделенными государственными полномочиями по опеке и попечительству;

- с организациями для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- с федеральным оператором государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

- с представительствами иностранных государственных органов или организаций по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации, или представительствами иностранных некоммерческих неправительственных организаций, осуществляющими деятельность по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 ноября 2006 г. № 654 «О деятельности органов и организаций иностранных государств по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации и контроле за ее осуществлением» (далее - представительства иностранных организаций);
- средствами массовой информации.

ОМСУ, наделенные государственными полномочиями по опеке и попечительству,  в сроки, установленные действующим законодательством, представляют информацию о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в семейном устройстве, региональному оператору и организуют работу по устройству детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан Российской Федерации.

Организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на основании направлений, выданных заявителям региональным оператором, представляют права и законные интересы детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Представительства иностранных организаций осуществляют взаимодействие с региональным оператором по представлению интересов граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами территории Российской Федерации, иностранных граждан или лиц без гражданства в целях подбора и передачи детей на усыновление, а также осуществляют иную некоммерческую деятельность по защите их прав на территории Российской Федерации.

2.3) описание результата предоставления государственной услуги;

Конечным результатом предоставления государственной услуги является:

- оформление гражданином заявления об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях), подлежащем(их) устройству в семью граждан;

- выдача обратившимся в Министерство гражданам направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей;

- отказ в предоставлении государственной услуги.

2.4) срок предоставления государственной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе законодательством Калужской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.
Предоставление государственной услуги начинается с момента обращения заявителей, указанных в пункте 1.2 регламента, и осуществляется весь период до вынесения решения заявителем о принятии на воспитание ребенка, оставшегося без попечения родителей, в свою семью, либо до окончания срока действия заключения о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем. 
При подаче заявления в электронной форме через ПГУ срок предоставления государственной услуги должен составлять не более 12 дней.
Таблица № 1. Сроки принятия решения о предоставлении государственной услуги:

	№
	Действия
	Ответственное лицо
	Максимальный срок

	1. 
	Прием и регистрация заявлений
	специалисты Министерства
	В день обращения с заявлением 

	2. 
	Проверка права заявителя на получение государственной услуги
	специалисты Министерства
	10 рабочих дней

	3. 
	Осуществление подбора детей гражданам, состоящим на учете в региональном банке данных о детях, в соответствии с их заявлением
	специалисты Министерства
	5 рабочих дней

	4. 
	Предоставление сведений о детях из регионального банка данных о детях гражданам, состоящим на учете в региональном банке данных о детях, в соответствии с их заявлением
	специалисты Министерства
	В течение рабочего дня. Ознакомление заявителя со сведениями о детях происходит на личном приеме 

	5. 
	Подготовка и выдача гражданам, желающим принять ребенка на воспитание в свою семью, направлений на посещение выбранного ими ребенка
	специалисты Министерства
	В течение рабочего дня после уведомления заявителя о выбранных кандидатурах детей


Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов не должно превышать 20 минут, время проведения первичного приема специалистами Министерства – не более 1 часа 30 минут.

Информация о выполнении административных процедур предоставляется:

· при личном обращении;

· с использованием электронной почты;

· через ПГУ.

Все документы, которыми обмениваются заявитель и Министерство, пересылаются по защищенным каналам связи, и заверяются электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП) отправляющей стороны.

2.5) Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
Гражданский кодекс Российской Федерации, часть I (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, ст. 1644; № 21 ст. 2063; 2002,             № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 167; № 52, ст. 5034; 2004,        № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; 2005, № 1, ст. 43; № 27, ст. 2722; № 30, ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; 185 № 3, ст. 282; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 31, ст. 3437;             № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5497, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 7, ст. 834; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 41, ст. 4845; № 49, ст. 6079; № 50, ст. 6246; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 14, ст. 19, ст. 20, ст. 23; № 7, ст. 775; № 26, ст. 3130; № 29, ст. 3582; № 52, ст. 6428);

Гражданский кодекс Российской Федерации, часть II (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410; 1996, № 34, ст. 4025; 1997, № 43, ст. 4903; 1999, № 51, ст. 6288; 2002, № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 160, ст. 167; № 13, ст. 1179; № 46, ст. 4434; № 52, ст. 5034; 2005, № 1, ст. 15, ст. 45;           № 13, ст. 1080; № 19, ст. 1752; № 30, ст. 3100; 2006, № 6, ст. 636; № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 39; № 5, ст. 558; № 17, ст. 1929; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993, ст. 4015; № 41, ст. 4845; № 44, ст. 5282; № 45, ст. 5428; № 49, ст. 6048; № 50, ст. 6247; 2008, № 17, ст. 1756; № 29, ст. 3418; № 52, ст. 6235; 2009, № 1, ст. 16; № 15, ст. 1778; № 29, ст. 3582);

Гражданский кодекс Российской Федерации, часть III (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 49, ст. 4552; 2004, № 49, ст. 4855; 2006, № 23, ст. 2380; № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 21; № 49, ст. 6042; 2008,  № 18, ст. 1939; № 27, ст. 3123);

Семейный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16; 1997, № 46, ст. 5243; 1998, № 26,                    ст. 3014; 2000, № 2, ст. 153; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1, ст. 11; 2006, № 23,            ст. 2378; 2007, № 1, ст. 21; № 30, ст. 3808; 2008, № 17, ст. 1756; № 27, ст. 3124);

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002            № 138-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46,                    ст. 4532);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1, ст. 1) (с последующими изменениями);
Федеральный закон от 16.04.2001  № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 17, ст. 1643);

 Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.04.2008, № 17, ст. 1755, «Российская газета», № 94, 30.04.2008, «Парламентская газета», № 31-32, 07.05.2008);
Федеральный закон от 2.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, ст. 4196);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание  законодательства  Российской  Федерации,  31.07.2006,  № 31  (часть I), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006);
Федеральный закон от 30.11.2011 № 351-ФЗ «О внесении изменений в статьи 127 и 146 Семейного Кодекса Российской Федерации и статью 271 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 272, 02.12.2011);

Федеральный Закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (В данном виде документ опубликован не был. Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета»,  № 168, 30.07.2010);

постановление Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 16, ст. 1748); 

постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2005 № 123 «О полномочиях Министерства образования и науки Российской Федерации по оказанию содействия в устройстве детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 11, ст. 950; 2006, № 46, ст. 4801);

постановление Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 № 275 «Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 15, ст. 1590; 2002, № 15, ст. 1434; 2005, № 11, ст. 950; 2006, № 16, ст. 1748); 
постановление Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 № 654 «О деятельности органов и организаций иностранных государств по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации и контролю за ее осуществлением» (Собрание законодательства Российской Федерации, 27.04.2009, «Российская газета», 29.04.2009);  

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.11.2008 № 347 «Об утверждении административного регламента Министерства образования и науки Российской Федерации по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации» («Российская газета»», № 30 от 20.02.2009);

постановление Губернатора Калужской области от 21.07.2008 № 221 (ред. от 26.01.2009) «О министерстве по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области» (вместе с «Положением о министерстве по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области») («Весть»,         № 255-256, 23.07.2008 (Постановление), «Весть», № 264-265, 30.07.2008 (Положение);

постановление Правительства Калужской области от 10.10.2011 № 552 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг» («Весть», № 394-395, 21.10.2011).

приказ министерства по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области № 287 от 11.05.2010 «Об утверждении административного регламента по исполнению государственной функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, министерством по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области» («Весть», № 230-232, 25.06.2010).

Правовые основания осуществления межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении государственной услуги:
Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание  законодательства  Российской  Федерации,  31.07.2006,  № 31  (часть I), ст. 3448, «Российская газета», № 165, 29.07.2006);

Федеральный закон от 6.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной цифровой подписи» (Собрание законодательства Российской  Федерации, 11.04.2011, № 15, ст. 2036, «Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011);

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание  законодательства  Российской  Федерации,  31.07.2006,  № 31  (часть I), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006);

постановление Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 № 977 «О федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодательства Российской  Федерации, 05.12.2011, № 49 (ч. 5), ст. 7284);
постановление Правительства Российской Федерации от 8.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской  Федерации, 20.09.2010, № 38, ст. 4823);
постановление Правительства Российской Федерации № 451 от 08.06.2011 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодательства Российской  Федерации, 13.06.2011, № 24, ст. 3503);

приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.12.2010 г. № 190 «Об утверждении технических требований к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 9, 28.02.2011).
2.6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением государственной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов);

Для получения информации о детях из регионального банка данных о детях в соответствии с пунктом 14 Правил ведения государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществления контроля за его формированием и использованием, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием», гражданин Российской Федерации предъявляет специалисту паспорт, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность, и представляет:

а) заявление гражданина о своем желании принять ребенка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в государственном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям (приложение № 2);
б) заполненную анкету гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью (приложение № 3);

в) заключение ОМСУ, наделенного государственными полномочиями по опеке и попечительству, выданное по месту жительства заявителя, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем (приложение № 4).
В случае обращения за предоставлением государственной услуги от имени граждан уполномоченного лица, действующего в соответствии с законом, необходимо предоставление нотариальной доверенности, оформленной в установленном порядке.

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, отсутствуют.

Для получения информации о детях из регионального банка данных о детях  и направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий за пределами Российской Федерации, иностранный гражданин или лицо без гражданства  предъявляет специалисту Министерства документ, удостоверяющий его личность и признаваемый Российской Федерацией в этом качестве, а также следующие документы, оформленные в соответствии с пунктами 21-23 Правил ведения государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществления контроля за его формированием и использованием, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием»:

а) заявление о своем желании принять ребенка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в региональном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям (приложение № 2); 

б) анкету гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью (приложение № 3), с заполненным первым разделом;

в) обязательство поставить на учет в соответствующем консульском учреждении Российской Федерации усыновленного им ребенка (написанное в свободной форме);
г) обязательство предоставлять возможность для обследования условий жизни и воспитания усыновленного ребенка (написанное в свободной форме);

д) копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства и признаваемого Российской Федерацией в этом качестве;

е) заключение компетентного органа государства, гражданином которого он является (для гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, или лица без гражданства - государства, в котором он имеет постоянное место жительства), об условиях его жизни и возможности быть усыновителем. К заключению прилагаются фотоматериалы о его семье;

ж) обязательство компетентного органа государства проживания гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного ребенка (написанное в свободной форме) и представлять отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя, составленные по форме (приложение № 5);
з) обязательство компетентного органа государства проживания гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина проконтролировать постановку на учет в консульском учреждении Российской Федерации усыновленного ребенка (написанное в свободной форме);

и) копию лицензии (или другого документа) иностранной организации, подтверждающую полномочия компетентного органа по подготовке документов, указанных в подпунктах «е» – «з» настоящего пункта.

Специалист принимает от сотрудника представительства иностранной организации для осуществления своей деятельности от имени представительства на территории Калужской области следующие документы:

а) копия соответствующего разрешения федерального органа исполнительной власти заверенная в установленном порядке;

б) удостоверение сотрудника представительства;

в) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность сотрудника представительства;

г) письмо руководителя представительства о намерении осуществлять деятельность по усыновлению детей на территории Калужской области и наделении сотрудника указанного представительства полномочиями по осуществлению деятельности по усыновлению детей на территории Калужской области.

Сведения о гражданине личного характера, указанные в анкете гражданина, должны соответствовать его паспортным данным или данным документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства и признаваемого Российской Федерацией в этом качестве.

В анкете гражданина указываются реквизиты заключения органа опеки и попечительства по месту жительства гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью, о его возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем либо реквизиты заключения об условиях жизни и возможности иностранного гражданина быть усыновителем, соответствующего законодательству об усыновлении государства, гражданином которого является иностранный гражданин, желающий усыновить (удочерить) ребенка (в отношении гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, или лица без гражданства, желающего усыновить (удочерить) ребенка, - законодательству государства, в котором указанный гражданин или лицо имеет постоянное место жительства).

В анкете гражданина Российской Федерации должна быть указана выбранная им форма устройства ребенка, оставшегося без попечения родителей, в свою семью. 

В случае подачи заявления о желании принять ребенка на воспитание в свою семью нескольких детей информация заполняется отдельно на каждого ребенка, оставшегося без попечения родителей.

В документах, представленных гражданином, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выданные за пределами Российской Федерации, представляются на государственном (официальном) языке соответствующего иностранного государства и должны быть легализованы в установленном порядке, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или международным договором Российской Федерации, а также переведены на русский язык. При этом перевод либо подпись переводчика удостоверяются в консульском учреждении или дипломатическом представительстве Российской Федерации в государстве места жительства гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства либо заверяются в установленном порядке на территории Российской Федерации.

2.7. Первичный прием заявителей для предоставления государственной услуги и выдача направлений на посещение ребёнка, оставшегося без попечения родителей, осуществляются только в очной форме.
Альтернативные способы получения государственной услуги не предусмотрены законодательством.

В режиме информационного взаимодействия при получении государственной услуги в электронном виде могут предоставляться:
· консультирование по вопросам предоставления государственной услуги;

· заявление гражданина по результатам посещения ребенка                                                   и принятом им решении;

· уведомление гражданина о поступлении (непоступлении) новых анкет детей в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

· информация (заявление) гражданина о снятии с учета в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

При выборе данной формы взаимодействия заявитель должен зарегистрироваться на ПГУ. Дальнейшая авторизация заявителя на ПГУ производится посредством Универсальной электронной карты (далее - УЭК) или вводом необходимых ключей доступа.

Основная учетная информация содержится на УЭК или портале:

· фамилия, имя, отчество;

· дата рождения;

· СНИЛС;

· адрес регистрации.

2.8) указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
От заявителя запрещается требовать:

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

Предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Заявителю может быть отказано в приеме документов, если нарушено одно из нижеследующих требований:

· непредставление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо документа, подтверждающего наделение полномочиями выступать от имени заявителя, при личном обращении;

· представленные документы не отвечают требованиям пункта 2.6 раздела II  регламента, а также при предоставлении документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

· отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества обратившегося, почтового адреса;

· в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст письменного заявления не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.10) исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении государственной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте административного регламента.
Предоставление государственной услуги может быть приостановлено  в случае, если гражданин, дважды получив уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей, (приложение № 6)  не явился в Министерство, и может быть возобновлено на основании повторного письменного заявления гражданина.


Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:

· предоставление заявителем неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 регламента;

· представление документов, не подтверждающих право заявителя на получения услуги, ввиду того, что действие документа закончилось;

· предоставление подложных документов или документов, содержащих недостоверные (заведомо ложные) сведения.
2.11) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги;

Для предоставления государственной услуги гражданам Российской Федерации необходимо получить у специалистов ОМСУ, наделенного государственными полномочиями по опеке и попечительству, по месту жительства заявителя, заключение о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем (приложение № 4). Документ является конечным результатом предоставления государственной услуги «Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах» или государственной услуги «Выдача заключений лицам, желающим усыновить ребёнка (детей), об их возможности быть усыновителями, ведение учета кандидатов в усыновители».
Для предоставления государственной услуги гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим за пределами Российской Федерации, иностранным гражданам или лицам без гражданства  необходимо получить:

 заключение компетентного органа государства, гражданином которого он является (для гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, или лица без гражданства - государства, в котором он имеет постоянное место жительства), об условиях его жизни и возможности быть усыновителем. К заключению прилагаются фотоматериалы о его семье;

обязательство компетентного органа государства проживания гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина или лица без гражданства осуществлять контроль за условиями жизни и воспитания усыновленного ребенка (написанное в свободной форме) и представлять отчеты об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя, составленные по форме (приложение № 5);
обязательство компетентного органа государства проживания гражданина Российской Федерации, постоянно проживающего за пределами Российской Федерации, иностранного гражданина проконтролировать постановку на учет в консульском учреждении Российской Федерации усыновленного ребенка (написанное в свободной форме); 

обязательство поставить на учет в соответствующем консульском учреждении Российской Федерации усыновленного им ребенка (написанное в свободной форме).
2.12) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной услуги;

Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.13) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг – не более 1 часа.
2.14) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация запроса производится в день обращения. 

2.15) требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг; показатели доступности и качества государственных услуг, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий и иные показатели качества и доступности предоставления государственной услуги.
Расположение Министерства должно осуществляться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.

Путь от остановок общественного транспорта до места предоставления государственной услуги должен быть оборудован соответствующими информационными указателями.

Здание Министерства должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для инвалидов.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о структурном подразделении, осуществляющем предоставление государственной услуги, включающем:

· наименование;

· режим работы.

В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места предоставления государственной услуги оборудуются с учетом Стандарта комфортности предоставления государственных  услуг.

 Требования к местам для информирования

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями и столами для возможности оформления документов;

· образцами заявлений.

Требования к местам для ожидания

Места ожидания в очереди на предоставление документов должны быть оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.

Требования к местам приема заявителей

В здании Министерства организуются помещения для специалиста ведущего прием заявителей.

Местом для приема заявителей является помещение, в котором размещается региональный банк данных о детях. Оно должно иметь прочные входные двери с замками, гарантирующими надежное закрытие указанного помещения в нерабочее время. 

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· наименования предоставления государственной услуги.

Помещение оборудуется:

· системой кондиционирования воздуха;

· противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

· системой охраны.

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления государственной услуги осуществляется в одном кабинете. 

Помещения, выделенные для исполнения государственной функции, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

В соответствии с требованиями ст. 4 гл. I Федерального Закона от 16.04.2001  № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» специалисты обязаны обеспечить:

· предотвращение несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в региональном банке данных о детях, и (или) передачи ее лицам, не имеющим права на доступ к указанной информации;

· своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в региональном банке данных о детях;

· предупреждение возможности неблагоприятных последствий нарушения порядка доступа к конфиденциальной информации, содержащейся в региональном банке данных о детях;

· недопущение воздействия на технические средства обработки информации, содержащейся в региональном банке данных о детях, в результате которого нарушается их функционирование;

· возможность незамедлительного восстановления информации, содержащейся в региональном банке данных о детях, модифицированной или уничтоженной вследствие несанкционированного доступа к ней;

· постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности конфиденциальной информации, содержащейся в региональном банке данных о детях.
В целях обеспечения сохранности и защиты конфиденциальной информации, содержащейся в федеральном банке данных о детях, специалистам запрещается передавать документы и внешние носители с указанной информацией во временное пользование иным лицам, в том числе специалистам, не имеющим по роду служебной деятельности прямого допуска к федеральному банку данных о детях.

2.16) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме.

Для предоставления консультаций по предоставлению государственной услуги в электронном виде в здании Министерства организуется помещение, где располагаются специализированные электронные киоски.

Доступность предоставления информации о предоставлении государственной услуги составляет 7 дней в неделю, 24 часа в сутки.

Доступность предоставления производной информации о детях, оставшихся без попечения родителей, размещаемой региональным оператором на интернет-сайтах, составляет 7 дней в неделю, 24 часа в сутки.
3) Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Описание каждой административной процедуры содержит следующие обязательные элементы:

а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры;

б) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление государственной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте административного регламента;

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

г) критерии принятия решений;

д) результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры, утвержденные законодательством Российской Федерации:

· учет сведений о гражданах, обратившихся в министерство по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области; 

· предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей;

· оказание содействия гражданам в случае отсутствия в региональном банке данных о детях сведений о ребенке, соответствующем их пожеланиям. 

3.1. Учет сведений о гражданах, обратившихся в министерство по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области, осуществляется в соответствии с разделами III и IV Правил ведения государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществления контроля за его формированием и использованием, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием».
Блок-схема последовательности действий при исполнении административной процедуры приведена в приложении № 14.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является подача заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, после чего специалист может их принять либо отказать в приеме документов в случае наличия основания для отказа в приеме документов, согласно пункту 2.9 административного регламента.

При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры, специалист Министерства рассматривает представленные документы по существу, при этом:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие и соответствие всех необходимых документов, представленных заявителем, требованиям, установленным пунктом 2.6 регламента;
осуществляет рассмотрение документов на предмет комплектности, а также оснований для отказа в выполнении административных процедур.

Максимальный срок рассмотрения документов – 10 рабочих дней с момента представления документов специалисту.

При отсутствии у гражданина Российской Федерации заявления о своем желании принять ребенка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить его с находящимися в региональном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям, или анкеты гражданина с заполненным первым разделом или неправильном заполнении указанных документов специалист оказывает заявителю помощь в их заполнении.

В случае несоответствия содержания или оформления представленных заявителем документов установленным требованиям, а также в случае отсутствия необходимых документов, названные документы возвращаются заявителю или сотруднику представительства иностранной организации с разъяснением необходимости представить недостающие либо исправленные и оформленные надлежащим образом документы.

Информацию о возврате представленных документов и необходимости представить недостающие или исправленные, или оформленные надлежащим образом документы специалист сообщает заявителю или сотруднику представительства иностранной организации письмом, оформленным в установленном в министерстве порядке делопроизводства. 

Срок рассмотрения документов составляет 10 рабочих дней с момента предоставления полного пакета документов с недостающими либо исправленными или оформленными надлежащим образом документами.

В случае не предоставления заявителем или сотрудником представительства иностранной организации полного пакета документов с  недостающими либо исправленными или оформленными надлежащим образом документами, либо невозможности их предоставления, а также при наличии иных оснований для отказа в предоставлении информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях, указанных в пункте 2.9 регламента, специалисты готовят письменный мотивированный отказ в предоставлении указанной информации с указанием даты принятия решения о таком отказе и порядке его обжалования.

Письмо с отказом в предоставлении информации о детях, оставшихся без попечения родителей, из регионального банка данных о детях оформляется в установленном в министерстве порядке делопроизводства.

В отказе специалист указывает основания, по которым запрашиваемая информация из регионального банка данных о детях не может быть предоставлена.

При соответствии документов, представленных заявителем, установленным требованиям специалист заполняет второй раздел анкеты гражданина, а также заносит сведения о гражданине Российской Федерации в журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители – граждан Российской Федерации, (приложение № 7) (далее – журнал учета граждан Российской Федерации), сведения о гражданине Российской Федерации, постоянно проживающем за пределами Российской Федерации, иностранном гражданине или лице без гражданства в журнал учета кандидатов в усыновители - иностранных граждан, граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации, и лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке, оформленный по форме (приложение № 8) (далее – журнал учета иностранных граждан).

Специалист вносит сведения о заявителе  в региональный банк данных о детях в целях обеспечения доступа к содержащейся в региональном банке данных о детях конфиденциальной информации о детях, оставшихся без попечения родителей.

Результат административной процедуры: 

· прием документов, регистрация заявления, внесение специалистом данных заявителя в журнал учета граждан Российской Федерации либо в журнал учета иностранных граждан и сведений о заявителе в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

· возврат документов для дооформления либо подготовка Министерством соответствующего письма об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.2. Предоставление информации о детях, оставшихся без попечения родителей, осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 16.04.2001  № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» и пунктами 16, 24, 25 Правил ведения государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществления контроля за его формированием и использованием, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием».

Блок-схема последовательности действий при исполнении административной процедуры приведена в приложении № 15.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является внесение специалистом данных заявителя в журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители и сведений о заявителе в региональный банк данных о детях, в порядке, установленном пунктом 3.1 регламента.

Специалист осуществляет поиск в региональном банке данных о детях ребенка, оставшегося без попечения родителей, в соответствии с требованиями, указанными в анкете гражданина. 

При подборе ребенка специалист запрашивает у ОМСУ, наделенных государственными полномочиями по опеке и попечительству, как по месту фактического нахождения, так и по месту  выявления ребенка, информацию о выданных направлениях на посещение данного ребенка гражданами.

Максимальный срок осуществления запроса специалистами – 3 дня с момента подбора ребенка.

При подборе ребенка, оставшегося без попечения родителей, в соответствии с требованиями, указанными в анкете гражданина, на посещение которого отсутствуют ранее выданные специалистами ОМСУ, наделенного государственными полномочиями по опеке и попечительству, направления,  специалист сообщает об этом заявителю и предлагает прибыть в министерство для ознакомления со сведениями о ребенке (детях).

В случае, если гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий за пределами Российской Федерации, иностранный гражданин и лицо без гражданства, которому специалистами подобраны сведения о ребенке, в                          20-дневный срок с даты внесения информации об этом в журнал учета иностранных граждан не получит лично направление на посещение этого ребенка,  сведения об этом ребенке специалист может передать другому гражданину, сведения о котором находятся на учете в региональном банке данных о детях.

В случае, если документы граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства принимались от сотрудника представительства иностранной организации, наделенного соответствующими полномочиями, специалисты сообщают об этом указанному сотруднику и предлагают прибыть в министерство  для получения производной информации о ребенке (приложение № 9).  

Специалист имеет право принять от сотрудника представительства иностранной организации по просьбе иностранного гражданина письменное заявление граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства с просьбой о получении производной информации уточняющего характера о ребенке, подобранном для него (особенности состояния здоровья ребенка и др.).

Максимальный срок предоставления сотруднику представительства иностранной организации указанной информации – 3 рабочих дня с даты получения заявления о необходимости ее предоставления. 

Специалист предоставляет лично заявителю первый раздел анкеты ребенка, оставшегося без попечения родителей, и его фотографию, сведения о котором соответствуют пожеланиям заявителя.  

Специалист предоставляет заявителю для заполнения заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях), подлежащем (их) устройству в семью граждан по форме (приложение № 10). 

3.2.1. Специалист готовит для выдачи заявителю направление на посещение ребенка по форме (приложение № 11).

Максимальный срок подготовки указанного направления – 3 рабочих дня с момента подписания гражданином заявления об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях), подлежащем (их) устройству в семью граждан. 

Специалист выдает лично заявителю направление на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей, и информирует об этом ОМСУ, наделенный государственными полномочиями по опеке и попечительству, по месту фактического нахождения указанного в направлении ребенка.

Максимальный срок информирования ОМСУ, наделенного государственными полномочиями по опеке и попечительству – 3 рабочих дня с момента выдачи направления на посещение ребенка, оставшегося без попечения родителей.

В случае выдачи направления гражданину Российской Федерации, постоянно проживающему за пределами Российской Федерации, иностранному гражданину или лицу без гражданства специалист направляет в ОМСУ, наделенный государственными полномочиями по опеке и попечительству,  копию заключения компетентного органа государства, гражданином которого является указанное лицо, или государства, в котором он имеет постоянное место жительства, об условиях его жизни и возможности быть усыновителем.

Специалисты  выдают направление на посещение одного ребенка, которое действительно в течение 10 дней с даты его выдачи. 
Срок действия направления может быть продлен Министерством при наличии оснований, препятствующих заявителю посетить ребенка в установленный срок (болезнь, служебная командировка и др.).

Для продления срока действия направления специалисты принимают от гражданина письменное заявление в Министерство в произвольной форме с обоснованием причин невозможности посетить ребенка в установленный срок.

Заявитель обязан в установленный для посещения ребенка, оставшегося без попечения родителей, срок проинформировать Министерство о результатах посещения этого ребенка и принятом им решении в письменной форме или в форме электронного заявления (приложение № 12). При подаче электронного заявления гражданин выполняет требования, изложенные в п. 2.7 регламента. Помимо передаваемых посредством УЭК идентификационных данных о Фамилии, Имени, Отчестве, Дате рождения, номере СНИЛС, адресе регистрации, заявитель представляет в Министерство через инфокиоски электронную форму по представленному шаблону в соответствии с формой заявления по результатам посещения ребёнка, оставшегося без попечения родителей. Документ должен быть заверен ЭЦП заявителя.
3.2.2. При отказе заявителя от приема на воспитание в свою семью предложенного ему ребенка специалисты могут выдать направление на посещение другого выбранного им ребенка в порядке, установленном пунктом 3.2.1 регламента.

При отказе заявителя от приема на воспитание в свою семью предложенного ему ребенка и от поиска другого ребенка, а также при представлении им заявления в письменной форме о прекращении учета сведений о нем в региональном банке данных о детях (приложение № 13)  специалисты снимают сведения о данном заявителе с учета в региональном банке данных о детях.

Специалисты прекращают учёт сведений о заявителе в региональном банке данных о детях в случаях принятия заявителем ребенка на воспитание в свою семью, представления им заявления в письменной форме о прекращении учета сведений о нем в региональном банке данных о детях, а также в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Специалисты прекращают учёт сведений о заявителе в течение 3 рабочих дней с момента получения заявления от него. Заявление по форме о прекращении учета сведений в региональном банке данных о детях гражданин может подать лично или в электронной форме. Порядок подачи электронного заявления изложен в п. 2.7 регламента. Документ должен быть заверен ЭЦП заявителя.
Результат административной процедуры: 

· выдача направления на посещение ребёнка и получение от гражданина заявления о результатах посещения этого ребенка и принятом им решении;

· прекращение учёта сведений о заявителе в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
3.3. Оказание содействия заявителям в случае отсутствия в региональном банке данных о детях сведений о ребенке, соответствующем их пожеланиям, осуществляется в соответствии с пунктом 3 статьи 12 Федерального закона от 16.04.2001  № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» и пунктом 17 Правил ведения государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществления контроля за его формированием и использованием, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 04.04.2002 № 217 «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и осуществлении контроля за его формированием и использованием».

Блок-схема последовательности действий при исполнении административной процедуры приведена в приложении № 16.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие специалистом заявления гражданина в произвольной форме о дальнейшем поиске ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей, соответствующего его пожеланиям, в случае отсутствия сведений о таком ребенке (детях) в региональном банке данных о детях. Заявитель вправе выбрать форму подачи заявления и получения результатов в письменной форме или в форме электронного заявления.
Специалист не реже одного раза в месяц уведомляет в форме, выбранной заявителем, о поступлении (не поступлении) в региональный банк данных о детях новых анкет детей, оставшихся без попечения родителей, содержащих сведения, которые соответствуют его пожеланиям (приложение № 6). 
Письмо с уведомлением заявителя оформляется в установленном в министерстве порядке делопроизводства.

Максимальный срок подготовки указанного письма – 3 рабочих дня с момента поступления к специалисту, ответственному за прием граждан, необходимой информации; через ПГУ – в течение 1 рабочего дня.
Специалист уведомляет заявителя о необходимости  в 15-дневный срок, со дня получения данного уведомления, явиться в Министерство для ознакомления с информацией о данном ребенке (детях).

Указанный срок может быть продлен, если заявитель в 15-дневный срок со дня получения уведомления проинформирует Министерство об основаниях, препятствующих ему ознакомиться с информацией о ребенке (детях) (болезнь, служебная командировка и др.).

Специалисты могут приостановить поиск ребенка для заявителя, если гражданин, дважды получив уведомление о результатах поиска ребенка, оставшегося без попечения родителей, не явился в Министерство, и не проинформировал специалиста о своих намерениях. Поиск ребенка для данного заявителя возобновляется на основании его повторного письменного заявления.

При ознакомлении заявителя со сведениями о детях и согласии или отказе заявителя посетить указанного ребенка специалист предлагает гражданину заполнить заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях), подлежащем (их) устройству в семью граждан, по форме (приложение № 10). 

После заполнения гражданином данного заявления специалист осуществляет действия, предусмотренные пунктом 3.2.1. регламента.

Результат административной процедуры: 

· направление уведомления о поступлении (не поступлении) в региональный банк данных о детях новых анкет детей, оставшихся без попечения родителей;

· выдача направления на посещение ребёнка и получение от гражданина заявления о результатах посещения этого ребенка и принятом им решении;

· прекращение учёта сведений о заявителе в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
4) ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА;

4.1)порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента предоставления государственной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами;

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.
Текущий контроль за соблюдением и  принятием решений специалистами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению государственной услуги осуществляется должностными лицами  Министерства, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказом министра по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не менее                  1 раза в год.

Текущий контроль включает выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственного должностного лица.

Не реже 1 раза в год специалисты проводят сверку соответствия количества детей, оставшихся без попечения родителей, состоящих на учете в региональном банке данных о детях, количеству детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся в организациях для детей, оставшихся без попечения родителей.

Контроль полноты, качества и правильности предоставления государственной услуги, осуществляет федеральный оператор государственного банка данных о детях - Министерство образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) и Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор). Периодичность осуществления данных проверок утверждается нормативными правовыми актами Минобрнауки России и Рособрнадзора.

Контроль за полнотой, качеством  и правильностью предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка формирования и использования государственного банка данных о детях.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2) ответственность государственных служащих органа исполнительной власти и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.
Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, несут персональную ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления государственной услуги.

 Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.3) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Министерство может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей государственной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных регламентом.

5) ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1) информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц управления в досудебном и судебном порядке.

Заявитель имеет право:

обратиться с жалобой лично;
направить письменное обращение, жалобу (претензию, обращение) по почте (заказным письмом) или курьером;
обратиться с жалобой через личный кабинет на ПГУ.
5.2) предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги); 

- бездействие должностных лиц (оставление заявления о предоставлении государственной услуги без рассмотрения);

- безосновательные решения должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрении документов, об отказе в предоставлении государственной услуги;

- решение должностных лиц о приостановлении и (или) прекращении предоставления государственной услуги.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.
5.3) исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения.

Ответ на обращение не дается, если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. 

При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, управление вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Ответ на обращение не дается, если текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, если в обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией, если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем. 

 Заявитель вправе вновь направить повторное обращение, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены.

5.4) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

· наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

· суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с отказом в предоставлении государственной услуги, ее прекращении, отсутствие сообщения в установленный регламентом срок о принятом решении.

Таблица № 2. Формы и вид обращения заявителя при обращении с жалобой на нарушение своих прав и законных интересов при предоставлении государственные услуги.

	Наименование документа, подтверждающего результат выполнения административной процедуры
	Форма получения документа, подтверждающего результат услуги

	
	Очная форма
	Заочная форма

	
	бумажный вид
	электронный вид
	бумажный вид
	бумажно-электронный вид
	электрон-ный вид

	Жалоба (претензия, обращение)  к руководителю органа предоставляю-щего государственную услугу
	Документ, подписанный лично заявителем
	-
	Документ, подписанный лично заявителем
	1.Скан-копия документа, сформирован-ного в бумажном виде

2.Факсимильное сообщение, содержащее документ, сформированный в бумажном виде
	Документ, заверенный ЭЦП заявителя


К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства, в том числе копия перечня препятствий, уведомления, иных документов на усмотрение заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.
5.5) права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
При рассмотрении обращения (жалобы) заявитель имеет право:

· получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

· представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

· знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.6) органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, обратившись с жалобой на действия либо решения специалистов – к министру по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области.
5.7) сроки рассмотрения жалобы (претензии).

Рассмотрение обращений, жалоб в Министерстве осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и административным регламентом исполнения государственной функции «Рассмотрение обращений граждан».
По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю следующим образом:

· вручается заявителю при личном обращении;

· направляется по почте (в порядке, утвержденном инструкцией делопроизводства);

· через личный кабинет на ПГУ.
5.8) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- признание жалобы обоснованной – устранение выявленных нарушений, привлечение к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за доказанные нарушения, информирование заявителя о результате рассмотрения жалобы;

- признание жалобы необоснованной - направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Список органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов

Калужской области, исполняющих государственные полномочия по организации

и осуществлению деятельности по опеке и попечительству  

	МО
	Полное наименование органа
	Почтовый адрес             (с индексом)
	ФИО
	Должность
	Телефон 
	Адрес электронной почты

	Бабынинский район
	Отдел образования администрации муниципального района «Бабынинский район»
	249210, Калужская обл., п. Бабынино, ул. Новая, д. 4, каб. 22.
	
	Главный специалист
	8(48448)2-24-31
	OOO_BR@mail.ru; ronobab@kaluga.ru

	
	
	
	Бурахтина Юлия Игоревна
	Ведущий специалист
	8(48448)2-24-31          
	

	
	
	
	 
	Старший инспектор
	8(48448)2-24-31
	

	Барятинский район
	Отдел образования, молодежной политики и охраны прав детства администрации муниципального района «Барятинский район»
	249650, Калужская обл., с. Барятино,    ул. Болдина, д. 6
	Леоничева Лариса Дмитриевна
	Главный специалист
	8(48454)2-30-01    
	opeka@kaluga.ru

	
	
	
	Тихонова Галина Александровна
	Эксперт
	8(48454)2-30-01
	

	Боровский район
	Отдел опеки и попечительства администрации муниципального района «Боровский район»
	249010, Калужская обл, г.Боровск,        ул. Ленина, д.5
	Таранова Любовь Викторовна
	Начальник отдела
	8(48438)6-60-02      
	нет

	
	
	
	
	Заместитель начальник отдела
	8(48438)6-60-02          
	

	
	
	
	Сергеева Людмила Сергеевна
	Главный специалист
	8(48438)6-60-02         
	

	
	
	
	Полякова Олеся Викторовна
	Главный специалист
	8(48438)6-60-02    
	

	
	
	
	Кобозева Валентина Николаевна
	Эксперт
	8(48438)6-60-02           
	

	
	
	
	Назарова Елена Юрьевна
	Старший инспектор 
	8(48438)6-60-02    
	

	
	
	
	Абросимова Елена Алексеевна
	Старший инспектор
	8(48438)6-60-02                   
	

	Дзержинский район
	Отдел образования и спорта администрации муниципального района «Дзержинский район»
	249832, Калужская обл., г. Кондрово, Проспект Труда, д.12
	Волкова Ирина Викторовна 
	Начальник отдела по охране прав детства
	8(48434)3-26-54                  
	dzopeka@yandex.ru


	
	
	
	Сидорова Марина Николаевна
	Главный
специалист
	8(48434)3-32-23    
	

	
	
	
	Юшина Наталья Евгеньевна
	Ведущий специалист
	8(48434)3-32-23                  
	

	
	
	
	Рукавишникова Надежда Михайловна
	Специалист 1 разряда
	8(48434)3-32-23
	

	
	
	
	Журавлева Екатерина Владимировна
	Старший инспектор
	8(48434)3-32-23
	

	
	
	
	Никольская
 Тамара Ивановна
	Старший инспектор
	8(48434)3-26-54
	

	
	
	
	Луканова Анна Сергеевна 
	Старший инспектор
	8(48434)3-26-54
	

	Думиничский район
	Отдел опеки и попечительства администрации муниципального района «Думиничский район»
	249300, Калужская обл. ,п. Думиничи, ул. Ленина, д.26
	Тулякова Татьяна Алексеевна
	Начальник отдела
	8(48447)9-74-40                        
	dumopeka@yandex.ru

	
	
	
	Писарева Людмила Сергеевна
	Главный специалист
	8(48447)9-74-40     
	

	
	
	
	Филатова Наталья Михайловна
	Эксперт
	8(48447)9-74-40    
	

	Жиздринский район
	Отдел образования администрации муниципального района «Жиздринский район»
	249340, Калужская обл., г. Жиздра,       ул. Красноармейская, д.25/11
	Родина Жанна Валерьевна
	Главный специалист по охране детства
	8(48445) 2-17-88    
	opeka.zhizdra.ru



	
	
	
	Абрамова Ирина Васильевна
	Ведущий эксперт по охране детства
	8(48445) 2-17-88    
	

	Жуковский район
	Отдел образования администрации муниципального района «Жуковский район»
	249190, Калужская обл., г. Жуков, ул. Ленина, д.10
	Ермакова Оксана Ивановна
	Главный специалист
	(848432) 516-11  
	obrazovanie40@rambler.ru

	
	
	
	Гусева Анна Ивановна
	Главный специалист
	(848432) 5-85-23
	

	
	
	
	Ермакова Юлия Ивановна
	Ведущий специалист
	(848432) 5-85-23                             
	

	
	
	
	Токарева Ольга Сергеевна
	Ведущий специалист
	(848432) 516-11          
	

	
	
	
	Гуляева Анна Григорьевна
	Инспектор
	(848432) 573-44;             
	

	Износковский район
	Отдел социальной защиты населения администрации муниципального района «Износковский район»
	249880, Калужская обл., с. Износки,          ул.Ленина, д.27
	Пидуриева Лаура Ажубовна
	Главный специалист
	8(48449)45581        
	opeka2011@yandex.ru

	
	
	
	
	
	
	iznoszn@adm.kaluga.ru

	
	
	
	Башмакова Людмила Алексеевна
	Эксперт
	8(48449)45581        
	iznoszn@adm.kaluga.ru



	
	
	
	Митина Серафима Анатольевна
	Эксперт
	8(48449)45585
	

	Кировский район
	Отдел опеки и попечительства администрации муниципального района «Город Киров и Кировский район»
	249440, Калужская обл., г. Киров,         ул. Пролетарская,     д. 36
	Данилина Наталья Михайловна
	Начальник отдела
	8(48456)5-95-68                             
	ореkа_kirov@mail.ru

	
	
	
	
	Главный специалист
	8(48456)5-95-68                       
	

	
	
	
	Паршикова Наталья Алексеевна
	Ведущий специа-лист 1 разряда
	8(48456)5-95-68
	

	
	
	
	Гаврикова Галина Евгеньевна
	Специалист 1 разряда
	8(48456)5-95-78                        
	

	
	
	
	Губарева Наталья Александровна
	Эксперт
	8(48456)5-95-78                       
	

	
	
	
	Ипатова Ольга Викторовна
	Эксперт
	8(48456)5-95-78
	

	Козельский район
	Отдел охраны прав детства администрации муниципального района «Козельский район»
	249720,Калужская обл., г.Козельск, ул.Б.Советская д.55
	Кавочкина Маргарита Анатольевна
	Начальник отдела
	8(48442) 2-19-86             
	otdelopeki.mrkr@yandex.ru

	
	
	
	
	Главный специалист
	8(48442) 2-19-86             
	

	
	
	
	Жаринова Инна Ивановна
	Главный специалист
	8(48442) 2-19-86             
	

	
	
	
	Борисова Наталья Николаевна
	Главный специалист
	8(48442) 2-19-86             
	

	
	
	
	Кретова Ирина Николаевна
	Эксперт 
	8(48442) 2-19-86             
	

	
	
	
	Пивкова Яна Геннадьевна
	Эксперт
	8(48442) 2-19-86             
	

	Куйбышевский район
	Отдел социальной политики и семьи администрации муниципального района «Куйбышевский район»
	249500, Калужская обл., Куйбышевский район, п.Бетлица, ул.Калинина, д.1
	Изотенкова Елена Анатольевна
	Главный специалист
	8(48457) 2-10-37                           
	osmop-bet@mail.ru

	
	
	
	Косоварова Марина Юрьевна
	Эксперт по недееспособным 
	8(48457) 2-10-37                     
	

	
	
	
	Левченкова      Елена Александровна
	Эксперт по несовер-шеннолетним 
	8(48457) 2-10-37
	

	Людиновский район
	Отдел охраны прав детства отдела образования администрации муниципального района «Город Людиново и Людиновский район»
	249400, Калужская обл., г. Людиново, ул. Рагули, д.7
	Кузнецова Валентина Алексеевна
	Начальник отдела
	8(48444)6-89-19                
	 

 

 

 

 

 

	
	
	
	Афонаскина Татьяна Владимировна
	Ведущий специалист
	8(48444)6-48-01                      
	

	
	
	
	Хмырова Татьяна Сергеевна
	Ведущий специалист
	8(48444)6-48-01
	

	
	
	
	Каурова Лилия Валерьевна
	Ведущий специалист
	8(48444)6-52-72
	

	
	
	
	Ларионова Людмила Владимировна
	Инспектор
	8(48444)6-52-72
	

	
	
	
	Якунина Оксана Владимировна
	Инспектор
	8(48444)6-52-72                     
	

	Малоярославецкий район
	Отдел опеки и попечительства администрации муниципального района «Малоярославецкий район»
	249096, Калужская обл.,                             г. Малоярославец,    ул. Григория Соколова, д.31
	Пылёва Татьяна Николаевна
	Начальник отдела
	
	opekamal@kaluga.ru

	
	
	
	Черкашина А.Н.
	Главный специалист
	
	

	
	
	
	Пигуляк Александра Васильевна
	Ведущий специалист
	
	

	
	
	
	Матвеева О.В.
	Ведущий специалист
	
	

	
	
	
	Рыжова В.С.
	Эксперт
	
	

	
	
	
	Селезнева Т.В.
	Старший инспектор
	
	

	Медынский район
	Отдел образования администрации муниципального района «Медынский район»  
	249950, Калужская обл., 

г. Медынь,       

ул. Луначарского,      д. 45
	Соловьева Ирина Сергеевна
	Главный специалист 
	8(48433) 2-27-47
	opekamedyn@mail.ru

	
	
	
	Лягинская Маргарита Валерьевна
	Эксперт по охране
	8(48433) 2-27-47
	

	Мещовский район
	Отдел образования администрации муниципального района «Мещовский район»
	249240, Калужская обл.,   г. Мещовск,    ул. Чернышевского,  д. 14
	Завальнова Наталья Васильевна
	Главный специалист
	8(48446)9-31-53                                     8 961 121 77 62
	оpeka 46@mail.ru

	
	
	
	Тарасова Неля Петровна
	Эксперт
	8(48446)9-31-53                               
	

	Мосальский район
	Отдел образования и охраны прав детства администрации муниципального района «Мосальский район»
	249930, Калужская обл., г.Мосальск, ул.Советская, д.10
	Орлова Ирина Леонидовна
	Главный специалист
	8(48452)21083                                
	rono_52@kaluga.ru

	
	
	
	Земскова Ирина Александровна
	Специалист 
	8(48452)21083                              
	

	Перемышльский район
	Отдел образования, молодежной политики и охраны прав детства администрации муниципального района «Перемышльский район»
	249130, Калужская обл., с. Перемышль, ул. Ленина, д. 53
	Спасова Татьяна Владимировна 
	Главный специалист 
	8(48441)3-23-39
	argus@kaluga.ru

	
	
	
	Гущина Анна Александровна
	Эксперт
	8(48441)3-23-39
	

	
	
	
	Курышова Наталия Александровна 
	Эксперт
	8(48441)3-23-39
	

	Спас-Деменский район
	Отдел социальной защиты населения администрации муниципального района «Спас-Деменский район»
	249610, Калужская обл., г.Спас-Деменск, ул. Советская, д. 129
	Дуничева Ольга Николаевна
	Главный специалист
	8(48455)22593      ф.22267                  
	 

	
	
	
	Сенатова Галина Васильевна
	Эксперт
	8(48455)22593                           
	sd-obrazovanie @kaluga.ru

	Сухиничский район
	Отдел по социальным вопросам администрации муниципального района «Сухиничский район»
	249275, Калужская обл., г. Сухиничи,   ул. Ленина, д. 56 «а»
	Аноприкова Людмила Валентиновна 
	Начальник отдела
	8(48451)51995                          
	lyudmila-anoprikova @yandex.ru

	
	
	
	Хрипанцова Ольга Анатольевна
	Ведущий специалист
	8(48451)51995
	 

	
	
	
	Буянова Ольга Александровна
	Эксперт
	8(48451)51995                      
	 

	
	
	
	Слепцова Валентина Анатольевна
	Эксперт
	8(48451)51840
	 

	Тарусский район
	Отдел образования администрация муниципального района «Тарусский район»
	249100, Калужская обл. г. Таруса,           ул. Ленина, д.16
	Телицына Светлана Владимировна
	Главный специалист
	8(48435)22893                         
	stelicina@mail.ru

	
	
	
	Басова Наталья Алексеевна
	Инспектор
	8(48435)22893
	

	Ульяновский район
	Отдел  образования администрация муниципального района «Ульяновский  район
	249750, Калужская обл., с. Ульяново, ул. Б.Советская, д. 93
	Панова Татьяна Ивановна
	Главный специалист
	8(48443)21974                                  
	 
ulrono@kaluga.ru 

	
	
	
	АфониковаВалентина Анатольевна
	Эксперт
	8(48443)21974
	

	Ферзиковский район
	Отдел образования, молодежной политики и охраны прав детства администрации муниципального района «Ферзиковский район»
	24800, Калужская обл., п. Ферзиково,  ул. Карпова, д.22 
	Семенова Надежда Ивановна
	Главный специалист
	8(48437)31237;       
	okno1@kaluga.ru

	
	
	
	Семина Екатерина Ивановна
	Ведущий специалист
	8(48437)31237;      
	

	
	
	
	Тымчук Елена Васильевна
	Эксперт
	8(48437)31237;              
	

	Хвастовичский район
	Отдел по делам семьи, молодёжи и спорта администрации муниципального района «Хвастовичский район»
	249360, Калужская обл., с. Хвастовичи, ул. Ленина, д. 23
	Ступина Надежда Васильевна
	Специалист 1 разряда
	8(48453)91-8-28
	opeka-hvastovichi@
yandex.ru


	
	
	
	Зуева Мария Яковлевна
	Старший инспектор
	8(48453)91-8-28
	

	Юхновский район
	Отдел образования администрации муниципального района «Юхновский район»
	249910, Калужская обл., г.Юхнов, ул.Ленина, д.30
	Орлова Вера Ивановна
	Главный специалист
	8(48436)2-14-29                                    
	opekayuchnov@mail.ru

	
	
	
	Кудряшова Лариса Валентиновна
	Эксперт
	8(48436)2-14-29                                 
	

	Город Обнинск
	Отдел по организации опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан администрации городского округа «Город Обнинск»
	249032, Калужская обл., г. Обнинск,      ул. Королева, д.12 «а»
	Струкова Татьяна Сергеевна
	Начальник отдела
	8(48439)77604            
	opeka-2010@mail.ru

 

 

	
	
	
	Зинченко Наталья Ивановна
	Главный специалист
	8(48439)40504                              
	

	
	
	
	Гаштольд Нина Федоровна
	Главный специалист
	8(48439)40504                           
	

	
	
	
	Мышкина Алла Юрьевна
	Ведущий специалист
	8(48439)20845                        
	

	
	
	
	Хомова Елена Владимировна
	Ведущий специалист
	8(48439)40504
	

	
	
	
	Козикова Татьяна Владимировна
	Ведущий специалист
	
	

	
	
	
	Рюмина Алла Олеговна
	Ведущий специалист
	
	

	Город Калуга
	Отдел по охране прав детей управления образования Городской Управы городского округа «Город Калуга»
	248000, г.Калуга, ул.Дзержинского, д.53
	Пошвыкина Галина Анатольевна
	Начальник отдела
	57-01-24                 
	poshvykina@uo.kaluga.ru

	
	
	
	
	Главный специалист  
	72-36-80                    
	

	
	
	
	Чекрыжова Светлана Вячеславовна 
	Главный специалист  
	72-36-80                                         
	chekryjova@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Донская Елена Викторовна
	Главный специалист  
	57-82-79                               
	donskaya@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Гераскина Галина Геннадьевна
	Ведущий специалист
	57-82-79                   
	geraskina@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Сорокина Елена Олеговна 
	Ведущий специалист
	72-36-83                            
	sorokina@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Новикова Ирина Алексеевна
	Ведущий специалист
	72-36-83                        
	novikova@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Кутейникова Елена Михайловна
	Ведущий специалист
	57-01-24                        
	kuteynikova@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Шокурова Ирина Николаевна
	Ведущий специалист
	57-01-24                  
	shokurova@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Якунина Наталия Николаевна
	Ведущий специалист
	57-01-13                                 
	yakunina@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Гаврилина Елена Михайловна
	Ведущий специалист
	57-01-13                               
	gavrilina@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Шаронова Евгения Валерьевна
	Ведущий специалист
	57-01-13                                  
	sharonova@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Ивкина Ира Викторовна
	Ведущий специалист
	56-46-93                      
	ivkina@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Мухина Галина Михайловна
	Ведущий специалист
	56-46-93                          
	muhina@uo.kaluga.ru

	
	
	
	Волкова Лариса Аркадьевна
	Инспектор 
	72-36-82
	-


Приложение № 2 

к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Федеральному / региональному

оператору государственного

банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей

от _________________________________

(Ф.И.О.)

Заявление гражданина о своем желании принять ребенка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в государственном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям 

Я, _____________________________________________________________________ 

                                                                 Ф.И.О.

Гражданство: _____________________Паспорт: серия __________ № ___________

_______________________________________________________________________

                                            (когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) _____________________________________________

_______________________________________________________________________

Адрес (фактический) ____________________________________________________

_______________________________________________________________________

прошу оказать содействие в подборе ребенка для

оформления усыновления (удочерения)

оформления опеки (попечительства)

создания приемной семьи

Пожелания по подбору ребенка:

возраст_________________________пол ____________________________________

цвет глаз ___________________________цвет волос __________________________

иные пожелания  (по состоянию здоровья,  этническому происхождению ребенка и др.)____________________________________________________________________

Субъекты Российской  Федерации, в  которые гражданин может выехать для подбора ребенка: ________________________________________________________

"____"________20__г.

__________________

подпись гражданина

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 3

к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью

Раздел 1 (заполняется гражданином)

Сведения о гражданине

(на дату заполнения) _____________________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество)

Пол ________ Дата рождения ______________________________________________

                                                  (число, месяц, год рождения)

Место рождения _________________________________________________________

                                     (республика, край, область, населенный пункт)

Гражданство ____________________________________________________________

Семейное положение _____________________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания _________________________________

_______________________________________________________________________

                                                                              (с указанием почтового индекса)

Номер контактного телефона (факса) _______________________________________

                                                                 (с указанием междугородного кода)

Документ, удостоверяющий личность ______________________________________

                                                                                   (вид документа)

Серия _________________________________ Номер __________________________

_______________________________________________________________________

                                                       (кем и когда выдан)

Заключение о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем подготовлено:________________________________________  

(наименование органа)

_______________________________________________________________________

Дата ______________________________ Номер ______________________________

Информация о ребенке, которого гражданин желал бы усыновить, принять под опеку (попечительство), в приемную семью (нужное подчеркнуть)*
Пол ________ Возраст от __________ до ____________ лет

Состояние здоровья _____________________________________________________

Внешность: цвет глаз ___________________ цвет волос _______________________

Иные пожелания ________________________________________________________

Регионы, из которых гражданин желал бы принять ребенка на воспитание в свою семью__________________________________________________________________

"____"________20__г.

__________________

подпись гражданина

 Раздел 2 (заполняется оператором государственного банка данных о детях,

                   оставшихся без попечения родителей)

_______________________________________________________________________

(наименование органа, выполняющего функции оператора

государственного банка данных о детях)

__________________________________________________

(номер анкеты)**
Фамилия, имя, отчество гражданина ________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания _________________________________

_______________________________________________________________________

Дата постановки на учет __________________________________________________

                                      (число, месяц, год)

Фамилия сотрудника регионального банка  данных  о  детях,

документировавшего информацию о гражданине _____________________________

Информация  о  направлениях  в  учреждения,  выдаваемых  гражданину   для

посещения выбранного им ребенка,  и  принятом  им  решении

Фамилия, имя, отчество ребенка ___________________________________________

Наименование учреждения ________________________________________________

Дата выдачи направления _________________________________________________

Отметка о решении принять ребенка в семью или об отказе от такого решения

с указанием причин отказа ________________________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка ___________________________________________

Наименование учреждения ________________________________________________

Дата выдачи направления _________________________________________________

Отметка о решении принять ребенка в семью или об отказе от такого решения

с указанием причин отказа ________________________________________________           Информация о прекращении учета сведений о гражданине

Дата подачи документов в суд при усыновлении, в орган опеки и попечительства при оформлении опеки (попечительства), создании  приемной семьи "___"______20__г.

Реквизиты документа о вынесении решения о передаче ребенка на  воспитание в семью (решение суда, постановление органа местного самоуправления, договор о создании приемной семьи) 

_______________________________________________________________________

              (наименование органа, вынесшего решение, органа, от имени которого

_______________________________________________________________________

                                                          заключен договор)

     "___"_______20__г. №________

     (дата вынесения решения)

     Причина прекращения учета сведений о гражданине ____________________

     Дата прекращения учета _____________________________________________

──────────────────────────────

* В случае подачи заявления о  желании  усыновить  нескольких  детей заполняется отдельно на каждого ребенка.

** Анкеты граждан, состоящих  в  браке,  имеют  номер,  отличающийся индексом «а». Например:  анкета  гражданина  Иванова  имеет  номер «34», анкета его супруги гражданки Ивановой - номер «34а».

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 4

к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Бланк  ОМСУ, наделенного государственными полномочиями по опеке и попечительству

Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем*

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________

Дата рождения: __________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________

Дата рождения: __________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

_______________________________________________________________________

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к усыновлению (удочерению), характерологические особенности  кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение)).

_______________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность ______________________________

_______________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее  состояние  здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) ___________________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе ) ______________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью __________________________

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в усыновители на усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)__________________________________

Заключение о возможности / невозможности граждан__________________________

_______________________________________________________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя(ей)

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители) : __________.

________________________________                           __________________________

       должность, Ф.И.О.                                                                 дата, подпись

                                                                                            М.П.

· указывается конкретная форма семейного устройства.

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 5

к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Бланк организации,

подготовившей отчет.

Дата составления отчета

Отчет об условиях жизни и воспитания ребенка в семье усыновителя

 Ф.И.О. ребенка после усыновления (удочерения)_________________________________
 Пол ребенка _______________________________________________________________
 Дата рождения после усыновления (удочерения)_________________________________
 Дата усыновления (удочерения)_______________________________________________
 Ф.И.О. ребенка до усыновления (удочерения)___________________________________
 Дата рождения до усыновления (удочерения)____________________________________
 Ф.И.О. усыновителей, их возраст ______________________________________________
 Адрес проживания ребенка и усыновителей, телефон _____________________________
 Место работы усыновителей, адрес, телефон ____________________________________
 Ф.И.О., должность лица, проводившего обследование ____________________________
 Дата проведения обследования ________________________________________________
 Дата проведения предыдущего обследования, кем проводилось ____________________
 Дата следующего обследования _______________________________________________
  1. Обеспечение потребностей ребенка.

 (Дать характеристику основных потребностей и как они удовлетворяются на момент проверки, указать, что требуется предпринять, что было сделано (не сделано) из намеченного в ходе предыдущего обследования).

 Здоровье: физическое развитие - рост, вес, проблемы, принятые меры, прохождение ежегодного медицинского осмотра, прививки.

 Образование: успехи, проблемы, их соответствие возрасту, форма освоения образовательных программ, тип образовательного учреждения, дополнительное образование (указать, какие учреждения дополнительного образования посещает ребенок).

 Обеспечение развития способностей ребенка: доступ ребенка к играм, кружкам, спорту.

Внешний вид и адаптация к социальным требованиям: соответствие одежды возрасту, полу, культуре, религии, личная гигиена, адекватность поведения ребенка в различной обстановке, восприятие советов усыновителей.

 Навыки самообслуживания: умение одеваться, самостоятельно питаться, решать социальные и бытовые проблемы.

 2. Способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка.

 Основной уход: удовлетворение базовых потребностей ребенка - в пище, жилье, гигиене, обеспечение одеждой, предоставление медицинской помощи.

 Обеспечение безопасности ребенка: отсутствие доступа к опасным предметам в быту, медикаментам, электроприборам, газу и т.п., оценка усыновителями риска нанесения ребенку вреда как в домашних условиях, так и в других местах.

 Как усыновители проявляют свою привязанность, есть ли расположение, требуемое для того, чтобы ребенок почувствовал эмоциональное тепло.

 3. Факторы семьи и окружения.

 Семейная история: влияние на жизнь ребенка в настоящее время истории семьи усыновителей - кто живет в доме и как это влияет на ребенка, изменения в составе семьи в настоящем и прошлом, семейные ценности и традиции, природа отношений усыновителей с родственниками и между собой, влияние этих отношений на ребенка.

 Социальные связи семьи: с соседями, знакомыми, контакты ребенка со сверстниками, педагогами, воспитателями.

 Жилье. 

Жилищно-бытовые условия проживания семьи:

 общая и жилая площадь; принадлежность и благоустроенность жилья; санитарно-гигиеническое состояние - хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное; дополнительные сведения о бытовых и финансовых условиях жизни.

 Наличие у ребенка: отдельной комнаты, кровати, места для игр, занятий, игрушек, книг, режима дня и питания.

 Работа: кто работает, наличие или отсутствие работы, режим работы, изменения в работе и как это влияет на ребенка.

 Доход: достаточен или нет, как это влияет на ребенка, обеспечен ли ребенок всем необходимым (хватает ли одежды, обуви, мягкого инвентаря, игрушек, школьно-письменных принадлежностей), оплата специализированных кружков, школ.

 Ресурсы по месту жительства: доступность образовательных учреждений, учреждений культуры, лечебно-профилактических учреждений и т.п.

 Выводы:

 1. Сформулировать, что требуется обеспечить (по 3-м разделам - потребности ребенка, способность усыновителей обеспечивать потребности ребенка, факторы семьи и окружения) и что для этого требуется сделать (изменить) усыновителям.

 2. Требуется ли дополнительная помощь семье и ребенку и кто ее предоставит.

       Выводы: оценка успешности усыновления: ____________________________.
_________________________________________

Ф.И.О., подпись лица, составившего отчет

М.П.

 _____________________________

 Примечания:
 1. При составлении отчета необходимо соблюдать конфиденциальность.

 2. При усыновлении (удочерении) иностранными гражданами, гражданами Российской Федерации, постоянно проживающими за пределами Российской Федерации, лицами без гражданства, ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, отчет готовится на бланке компетентного органа, взявшего на себя соответствующие обязательства. К отчету прилагаются фотографии ребенка на момент составления отчета.

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 6

к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ

[image: image1.png]



МИНИСТЕРСТВО 

ПО ДЕЛАМ СЕМЬИ, ДЕМОГРАФИЧЕСКОЙ И 

СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКЕ

Пролетарская ул., д.111, Калуга, 248016 

тел. (4842) 71-91-02,

факс: (4842) 71-91-46

E-mail: depsp@аdm.kaluga.ru
________________№_____________________

на ____________________________________

Ф.И.О. заявителя, адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

о результатах поиска ребёнка, оставшегося без попечения родителей

Министерство по делам семьи, демографической и социальной политике сообщает, что Вы (вы) состоите на учете в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, с «_____» ______________20__ г. как кандидат(ы) в усыновители, опекуны, приемные родители.

· Сообщаем, что в течение ______________ в региональный банк данных о детях                                        (указать месяц, год)

 поступило ____ новых анкет детей, оставшихся без попечения родителей, содержащих сведения, которые соответствуют Вашим пожеланиям.

Настоящим уведомляем Вас о необходимости  в 15-дневный срок, со дня получения данного уведомления, явиться в министерство для ознакомления с информацией о ребенке (детях).

Указанный срок может быть продлен, если Вы в 15-дневный срок со дня получения уведомления проинформируете министерство об основаниях, препятствующих Вам ознакомиться с информацией о ребенке (детях) (болезнь, служебная командировка и др.).

· Сообщаем, что в течение ______________ в региональный банк данных о детях                                         (указать месяц, год) 

не поступали новые анкеты детей, оставшихся без попечения родителей, содержащие сведения, которые соответствуют Вашим пожеланиям.

Министр

                                                          подпись                             .                                        

Приложение № 7
к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Журнал учета кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители, граждан Российской Федерации

Начат: ____________________

Окончен: __________________

	№

п\п
	Ф.И.О., дата рождения
	Место жительства (адрес, телефон (рабочий, домашний)
	Семейное положение
	Заключение о возможности быть кандидатом в усыновители (кем и когда выдано)
	Дата постановки на учет
	Пожелания по подбору ребенка
	Сведения о выдаче направления для посещения ребенка (Ф.И.О. ребенка, учреждение, в котором он находится)
	Сведения о выдаче направления для посещения другого ребенка (Ф.И.О. ребенка, учреждение, в котором он находится)
	Подпись кандидатов в усыновители, опекуны (попечители), приемные родители и дата получения направления
	Дата и причины снятия с учета

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ

     Приложение № 8
к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Журнал учета кандидатов в усыновители - иностранных граждан, граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами Российской Федерации, и лиц без гражданства и выдачи сведений о ребенке

Начат: ____________________

Окончен: __________________

	№

п\п
	Номер  анкеты гражданина
	Ф.И.О., дата рождения
	Страна проживания
	Форма обращения


	Дата постановки на учет
	Дата подбора гражданину сведений о ребенке
	Информация о выбранном ребенке (Ф.И.О., номер анкеты ребенка, номер и дата документа с информацией о ребенке, номер и дата направления на посещения ребенка)*
	Дата и причины прекращения учета сведений о гражданине

	
	
	
	
	Лично


	Через представительство иностранного государственного органа или организации по усыновлению (удочерению) детей на территории Российской Федерации или представительства иностранной некоммерческой неправительственной организации, получивших соответствующие разрешения на территории Российской Федерации
	
	
	
	


* Фамилия, имя, отчество ребенка заносятся в момент осуществления подбора ребенка, N и дата направления - после приезда кандидатов в усыновители и выдачи им направления в учреждение, в котором находится ребенок, для знакомства с ним.
Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 9
к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

	Бланк Минобрнауки России / органа исполнительной власти субъектов Российской Федерации, на который возложены функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей
	Фамилия, имя, отчетство (при наличии) кандидатов в усыновители 


Производная информация о ребенке,

подлежащем передаче на воспитание в семью

Имя ________________________________ Пол _______________________________
Месяц, год рождения _____________________________________________________
Приметы _______________________________________________________________
                         


   (цвет глаз, цвет волос)
Характерологические особенности _________________________________________
Этническое происхождение _______________________________________________
Медицинское заключение о состоянии здоровья ______________________________
Физическое развитие _____________________________________________________
Умственное развитие _____________________________________________________
Сведения о родителях
Мать                            


       Отец
год рождения _______________________  год рождения_______________________
гражданство ________________________  гражданство ________________________
состояние здоровья___________________  состояние здоровья__________________
            

(нормальное, хронич.             



 (нормальное, хронич.
         


болезни,инвалидность)       



болезни, инвалидность)
принадлежность к определенной          принадлежность к определенной
религии и  культуре _____________     религии и  культуре _____________________
род занятий ____________________     род занятий ___________________________
     Причины отсутствия родительского попечения ____________________________
_______________________________________________________________________
  
    (решение суда о лишении родителя(лей) родительских прав и др.)
Сведения о несовершеннолетних братьях и сестер:
Пол _______________ год рождения ________________________________________
  Воспитывается в  семье,  в  учреждении  для  детей,   оставшихся без попечения родителей (ненужное зачеркнуть)
Другие известные совершеннолетние родственники___________________________

_____________________________________________________________________________

(степень родства, информация об их отказе принять ребенка на воспитание в свою семью)

  К информации прикладывается фотография ребенка (либо ее  электронная копия).
Должность       __________________________

дата, подпись,  Ф.И.О.

М.П.

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 10
к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

Федеральному / региональному

оператору государственного

банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей

от _________________________

(Ф.И.О.)

Заявление об ознакомлении со сведениями о ребенке (детях), подлежащем(их) устройству в семью граждан

Я, (мы)_________________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О.)
 ознакомлен(ы) с предложенными мне (нам) сведениями о _____________________
 _______________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения ребенка/детей)
 ____________________________________________________________________ для

 оформления усыновления (удочерения)

оформления опеки (попечительства)

создания приемной семьи

Прошу(сим)  выдать направление для посещения _____________________________ _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.
(Ф.И.О. ребенка/детей)
 Предложенные сведения о ребенке не отвечают моим (нашим)  пожеланиям,  прошу(сим) продолжить подбор ребенка.
"____"________20__г.

__________________

подпись 

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 11
к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

	Бланк органа, выдавшего направление

__________________

(адрес и телефон)

от_________ № _________
	Директору (Главному врачу)

______________________________________

(наименование лечебно-профилактического учреждения, учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)

______________________________________

 (Ф.И.О. руководителя учреждения)


Направление на посещение ребенка*

Выдано кандидатам в усыновители, опекуны, приемные родители** _____________ 

_______________________________________________________________________                                   
  




 (Ф.И.О.  кандидатов)
 гражданам __________________________________________на посещение ребенка
             


    (наименование государства)
 ______________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________ для
         



       (Ф.И.О., год рождения ребенка)
 оформления усыновления (удочерения)
 оформления опеки (попечительства)
 создания приемной семьи
Сведения о принятом решении ____________________________________________.
                                




        (согласие, отказ)

_____________________________________________________________________________

(подпись кандидата)                                                       (расшифровка подписи)                                                                                                                                                

    ___________________________________________________________________________

(подпись кандидата)                                                       (расшифровка подписи)                          

_________________________    ________      _________________________________
 (руководитель                          (подпись)              

  (Ф.И.О.)
 органа, выдавшего направление)
                 




                                          М.П.
______________________________________________________________________ *Направление выдается при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и действительно в течение десяти календарных дней.  

**Указывается одна форма, соответствующая выданному заключению.

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 12
к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

 Федеральному / региональному

оператору государственного

банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей

от _________________________

(Ф.И.О.)

Заявление гражданина по результатам посещения ребенка                                                   и принятом им решении

      Я (мы),_____________________________________________________________,
(Ф.И.О.)
 ознакомилась(лись) лично с ребенком ______________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)
 (направление ___________________________________________________________
                      


  (наименование органа, выдавшего направление)
 _____________________________________________от ____________ N _________,
 с его личным делом, медицинской картой,___________________________________
 _______________________________________________________________________
(какие сведения были предоставлены дополнительно)

 В связи с____________________________________________________________
(указываются причины)
 _______________________________________________________________________
 от оформления усыновления (удочерения), опеки (попечительства), создания  приемной семьи отказываюсь(емся)

 Согласна(ны)   на   оформление   усыновления   (удочерения),    опеки  (попечительства), создание приемной семьи
"____"________20__г.

__________________

подпись 

Форма утверждена приказом Министерства образования и науки РФ от 12.11. 2008 №347 «Об утверждении административного  регламента Министерства образования и науки РФ по исполнению государственной функции федерального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, и выдачи предварительных разрешений на усыновление в случаях, предусмотренных законодательством РФ»

Приложение № 13
к административному регламенту по предоставлению государственной

услуги «Предоставление документированной информации

 о детях, оставшихся без попечения родителей» 

министерством по делам семьи, демографической 

и социальной политике Калужской области

	
	
	Региональному оператору

  государственного банка данных о детях,

оставшихся без попечения родителей

по Калужской области

от ___________________________________

(Ф.И.О.)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении учета сведений о гражданине в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей

Я (мы), _________________________________________________________________

_____________________________________________________________состою (им) 

(указать Ф.И.О. каждого из кандидатов)

на учете региональном банке данных о детях с «_____» ______________20___ г. как кандидат(ы) в усыновители, опекуны, приемные родители.

Прошу(сим) снять меня (нас) с учета в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, по Калужской области в связи с  _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

В случае принятия в семью ребенка (детей), необходимо указать реквизиты подтверждающих документов (указываются дата и номер постановления, договора, решения суда, распоряжения).                                                     

 "____"________20___г.

__________________

подпись

Форма утверждена приказом министерства по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области № 287 от 11.05.2010 «Об утверждении административного регламента по исполнению государственной функции регионального оператора государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей, министерством по делам семьи, демографической и социальной политике Калужской области»



































































































































































